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PREDMLUVA

Pusobnost IFLA v oblasti Ochrany a konzervace (PAC) ma jeden
zavazny cil: ,zajistit, aby dokumenty v knihovnach a archivech, publi-
kované a nepublikované, at uz v jakémkoliv formatu, byly chranény co
mozna nejdéle.”

Pokud jde o Skalu opatfeni, kterd mohou oddalit chatrani sbirek
¢i jejich rozpad, maji vysokou prioritu ty, jez se zabyvaji planovanim
opatfeni pro pfipad Zivelnich pohrom, resp. havarii.

Kdyz se ohlédneme za udalostmi nedavno minulymi, musime
uznat, ze pocet ozbrojenych konfliktl a pfirodnich katastrof se nesni-
zil, ale naopak ma tendenci se povazlivé zvySovat.

V ramci iniciativy ,Modry §&tit* IFLA-PAC organizuje nebo se ucast-
ni ¢etnych akci — konferenci, seminaril, workshop(l — jejichz ucelem je
zvySovat poveédomi o rizicich spojenych s ohrozenim dokumentového
kulturniho dédictvi.

V roce 2003 byl zahajen priizkum v narodnich knihovnach po ce-
I[ém svété, jehoz ucelem bylo zjistit, které z nich maji plan prevence a
krizovych opatfeni pro pfipad zivelni pohromy ¢i havarie. Vysledky byly
alarmuijici. Ze 177 knihoven ma tento plan pouze 39. A¢koliv 28 kniho-
ven hodla tento plan zpracovat, jako divod, pro¢ tak dosud neucinily,
je uvadén nedostatek modelu. To je ponékud prekvapujici, uvazime-li
mnozstvi publikaci, pfiru¢ek a brozur, které jsou k tomuto problému
k dispozici. Nicméné vétsSina z nich je v angli¢ting, nékteré jsou ex-
trémné slozité a nelze je aplikovat na podminky malych instituci, je-
jichz finanéni zdroje jsou omezené; v disledku toho se IFLA rozhodla
pfipravit zakladni manual zaméreny na hlavni body, jez je tfeba vzit
v Uvahu pfi zpracovavani planu opatfeni pro pfipad zivelni pohromy:
odhad rizik, zvladani rizika zivelni pohromy, organizace pfipravy na
krizové situace, odpovédnosti, organizace praci vedoucich k navratu
k normalu, to jsou hlavni kapitoly této publikace.

Tento manual byl pfipraven malou skupinou kolegl ze svéta kniho-
ven a archivd. Rada bych podékovala obzvlasté Johnu Mcllwaine,
dfivéjSimu predsedovi Sekce pro ochranu a konzervaci knihovnich
sbirek IFLA (Preservation and Conservation Section IFLA), ktery pfi-
spél svou zkuSenosti a odbornou erudici ke zpracovani anglické ver-
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ze tohoto manualu. Dékuji také Tedu Steemersovi, ktery odpovida za
ochranu fondll v Mezinarodni radé pro archivy (International Council
on Archives), za jeho dulezité rady. V neposledni fadé jsem také vdec-
na Coriné Koch, ktera manual pfelozila do francouzstiny, usporadala
jej a redigovala, a Solange Hernandez, ktera nam poskytla pfeklad do
Spanélstiny.

Marie-Thérése Varlamoff,
IFLA-PAC Director



PREDMLUVA K CESKEMU VYDANI

Manual, ktery vydala IFLA k tématu prevence zivelnich pohrom a
havarii a planovani bezpecnostnich i krizovych opatfeni, se objevuje
na webovych strankach Narodni knihovny Ceské republiky v ceském
prekladu.

Je potésuijici, Ze potvrzuje vysledky dlouholetého usili NK CR i dal-
Sich nasich instituci v oblasti ochrany knihovnich fondl a krizového
fizeni.

Narodni knihovna CR zadala ve druhé poloviné devadesatych let
minulého stoleti intenzivnéji shromazdovat podklady k této problemati-
ce, formovat zésady prevence a postupy krizovych opatfeni. Zachran-
né akce pfi povodnich v roce 1997 a nasledné snahy o napravu $kod
proveéfily uzite€¢nost ziskanych informaci, ale oteviely rovnéz nové
otdzky a ukoly, napfiklad potvrdily vyznam dosud malo rozSifenych
evakuacnich plang.

O rok pozdgji vznikl v NK CR material o prevenci Zivelnich kata-
strof a havarii, ktery vychazel ze stejnych teoretickych zdroji jako ma-
nual IFLA, a zohledfioval mimo jiné praktické zkuSenosti ziskané za
povodni 1997; navazovaly na néj dalSi interni smérnice.

Koncem devadesatych let zintenzivnély mezi ¢eskymi kulturnimi
institucemi osvétové aktivity v oblasti prevence katastrof. Nasledovalo
ustaveni Ceského komitétu Modrého &titu (2000) a smlouva o spolupréa-
ci mezi nim a Hasi¢skym zachrannym sborem. Na strankach CKMS
(http://skip.nkp.cz/0dbCKMS.htm) jsou pfistupné dokumenty, které se
tykaji prevence Zzivelnich pohrom a havarii a krizového fizeni v tuzem-
skych podminkach.

Uroven pfipravenosti na mimofadné situace v knihovnach Ceské
republiky vzriista: mnohé jsme se naudili béhem povodni v poslednich
deseti letech. Presto stale z{istava prostor pro zdokonalovani jiz zave-
denych postupl a rozsifovani védomosti. Manual IFLA takto pfehled-
nym zpusobem shrnuje minimum, v némz by se méli nasi knihovnici
orientovat.



Prfehled legislativy v oblasti krizového Fizeni, platné v Ceské re-
publice:

Zakon €. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a 0 zméné nékterych
zakon (krizovy zakon), ve znéni zakona ¢. 320/2002 Sb. a
€. 127/2005 Sb.:

Tento zakon stanovi plisobnost a pravomoc statnich organt a orga-
nd uzemnich samospravnych celkd, prava a povinnosti pravnickych
a fyzickych osob pfi pfipravé na krizové situace, které nesouviseji
se zajistovanim obrany Ceské republiky pfed vngj$im napadenim,
a pfi jejich feSeni.

Zakon ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému
a o zméné nékterych zakonu, ve znéni zakont ¢. 320/2002 Sb.
a ¢.20/2004 Sb.:

Tento zakon vymezuje pojem a plsobnost integrovaného zachran-
ného systému a jeho slozek, pravomoc statnich organd a orga-
nd Uzemnich samospravnych celkli, vymezuje prava a povinnosti
pravnickych a fyzickych osob pfi pfipravé na mimoradné udalosti
a pfi zachrannych a likvida¢nich pracich, pfi ochrané obyvatelstva
pfed a po dobu vyhlaSeni stavu nebezpedi, nouzového stavu, sta-
vu ohroZeni statu a valeCného stavu (dale jen ,krizové stavy“). Vice
v kapitole 6.1.

Zakon €. 237/2000 Sb., kterym se méni zakon ¢. 133/1985 Sb.,
o pozarni ochrané ve znéni pozdéjsich predpisu:

Tento zékon stanovi podminky pro u€innou ochranu zivota a zdravi
obcan(l, majetku pfed pozary, pro poskytovani pomoci pfi zivelnich
pohromach a jinych mimoradnych udalostech stanovenim povin-
nosti ministerstev a jinych spravnich uradu, pravnickych a fyzickych
osob, postaveni a plsobnosti organ( statni spravy a samospravy
na useku pozarni ochrany a jednotek pozarni ochrany.

Zakon €. 238/2000 Sb., o Hasiéském zachranném sboru Ceské
republiky a o zméné nékterych zakont, ve znéni zdkona
€. 309/2002 Sb., ¢. 586/2004 Sb. a ¢. 413/2005 Sb.:

Tento zékon stanovuje zfizeni a poslani Hasi¢ského zachranného
sboru Ceské republiky, vymezuje spolupraci se spravnimi Gfady a
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jinymi statnimi organy, organy samospravy, pravnickymi a fyzickymi
osobami, s mezinarodnimi organizacemi a zahrani¢nimi subjekty.
Stanovuje prava a povinnosti pfi vzajemném poskytovani pomoci a
informaci pfi mimoradnych udalostech, pokud tomu nebrani usta-
noveni jinych pravnich predpist nebo povinnost mi¢enlivosti.

Zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakona,
ve znéni zakona €. 76/2002 Sb., €. 320/2002 Sb., ¢. 274/2003
Sh., €. 20/2004 Sb., ¢. 413/2005 Sb. a ¢. 444/2005 Sb., zejména
Hlava IX Ochrana pred povodnémi, § 63 - 87:

Hlava IX definuje pojem povodné&, povodnova opatreni, zaplavova
Uuzemi, charakterizuje a stanovuje povinnosti povodnovych orga-
nd, tj. povodnové prohlidky, ustfedni povodrnovy organ, povodrio-
vé organy obci, pfedpovédni a hlasna povodnova sluzba, viastnici
vodnich dél a spravci povodi, a definuje zplsoby ochrany, stupné
povodriové aktivity, povodiiové plany, povodiiové zachranné a za-
bezpecCovaci prace.

Zakon €. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatrenich pro krizo-
vé stavy a o zméné nékterych souvisejicich zakontl

Zakon upravuje pfipravu hospodarskych opatfeni pro stav ne-
bezpeci, nouzovy stav, stav ohrozeni a valeCny stav a pfijeti hos-
podarskych opatfeni po vyhlaSeni krizovych stav(i. Dale stanovi
pravomoc vlady a spravnich ufadd, prava a povinnosti fyzickych
a pravnickych osob pfi pfipravé a pfijeti hospodarskych opatreni
pro krizové stavy.

Vyhlaska 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpec¢-
nosti a vykonu statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni
prevenci)

Nafizeni viady €. 462/2000 Sb., k provedeni § 27 odst. 8 a § 28
odst. 5 zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné né-
kterych zakont (krizovy zakon), ve znéni novely €. 36/2006 Sb.,

Prvni ¢ast nafizeni definuje zplUsoby oznacovani, evidence, ma-
nipulace a ukladani pisemnosti a jinych materiald obsahujicich
zvlastni skuteCnosti a stanovi postup, jak ur¢ovat osoby ur¢ené ke
styku se zvlastnimi skute¢nostmi. Druha &ast definuje, co je ob-
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sahem ¢&innosti bezpecnostni rady a krizového $tabu kraje a obce
urené hasi¢skym zachrannym sborem kraje a tfeti ¢ast stanovi
nalezitosti a zpusob zpracovani krizového planu a planu krizové
pfipravenosti.

Vyhlaska Ministerstva vnitra CR ¢&. 380/2002 Sb., ktera fesi po-
zadavky ochrany obyvatelstva v izemnim planovani a staveb-
né technické pozadavky na stavby civilni ochrany nebo stavby
dotéené pozadavky civilni ochrany

Stanovuje zplsob provadéni evakuace a jejiho zabezpedeni.

Vyhlaska Ministerstva Zivotniho prostfedi CR &. 236/2002 o zpU-
sobu a rozsahu zpracovani navrhu a stanovovani zaplavovych
uzemi.

Vyhlaska definuje zplsob a rozsah zpracovani navrhu zaplavoveé-
ho Uzemi spravcem vodniho toku a zplsob a rozsah stanovovani
zaplavového uzemi vodopravnim urfadem.

Prikaz naméstka ministra kultury Ing. Zderika Novaka ¢. 13/1998
a €. 7/2002 k zasadam pro poskytovani prispévkil ze statniho
rozpoctu na Integrovany systém ochrany movitého kulturniho
dédictvi.

PhDr. FrantisSka Vrbenska

Karin Kuriova
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Mimoradna situace, at uz jde o Zivelni pohromu nebo havarii zpl-
sobenou Clovékem, je ,udalost, jejiz naCasovani nelze naplanovat a
jejiz disledky jsou skute¢né destruktivni.“ (Hilda Bohem, ,Disaster
Prevention and Disaster”, Berkeley, CA, 1978 — ,Prevence zivelnich
pohrom a havarii a pfipravenost na né“). Knihovny a archivy museji
vyvinout maximalni usili, aby byly pfipraveny na mozné mimoradné
situace analyzou své konkrétni situace a zdroj, a byly schopny zpra-
covat plan prevence a krizovych opatfeni i (vénujte pozornost tomu,
Ze tento plan maze mit mnoho kapitol; v dal$im textu tohoto manualu
naleznete odkaz ke krizovému planu; ten je ale soucasti téhoz plano-
vaciho procesu).

Zakladnim smyslem planu prevence a krizovych opatfeni je

— minimalizovat rizika, pokud je to mozné,
— maximalizovat ucinnost reakce, kdyz zivelni pohroma ¢&i havarie
nastane.

Ma-li byt takovy plan instituce efektivni, musi obsahovat

— bezpecny odhad hlavnich nebezpedi, ktera ji mohou ohrozit, a je-
jich relativni pravdépodobnosti,

— realné povédomi o existujicich zdrojich a postupech nutnych pro
prekonani mimoradné situace, jichz instituce mGze v soucasné
dobé vyuzit a uplatnit je, a jak mohou byt navySeny a posileny
v ramci rozpo¢tu a personalniho zajisténi,

— zavazek instituce ke kontinualni podpore a realizaci doporuéeni
v nasledujicich mésicich a letech.

Jednim z nejvétSich problém( zabezpecovani efektivniho planu
prevence a krizovych opatfeni je, ze mozna nikdy nebude muset byt
realizovan. A tudiz nadSeni personalu, finan¢ni podpora a permanent-
ni pfehodnocovani nebezpedi a priorit musi pokracovat po mnoho let,
aniz by byl plan ovéfen pfi konkrétni akci.
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Ti, ktefi zpracovavaji plan, museji byt schopni pfesvéd¢it vSechny
ty, ktefi hraji v instituci dlouhodobé dulezitou roli. To znamena nejen
odborny personal knihovny &i archivu, ale také podpudrné profese (ukli-
zecky, vratné, domovniky apod.) a nejvy§Si management materské in-
stituce a zfizovatele. Plan ma Sanci byt efektivni pouze tehdy, jestlize
vSechny tyto skupiny véfi a budou stale véfit v jeho dulezitost.

Zadny konkrétni plan neni univerzalné pouzitelny

V podminkéch jednotlivych instituci se objevuje mnoho specifik,
ktera zpracovani planu prevence a krizovych opatreni ovlivni, napfi-
klad:

1. Planovani

O Tyka se plan nové budovy nebo stavajiciho objektu?

Instituce mlze zpracovavat plan i pro budovu, kterd se nové stavi;
v tomto pfipadé mlze byt cela fada kapitol tohoto planu vytvorfena
béhem stavby.

Mnohem pravdépodobné;jsi vSak je, ze instituce bude zpracovavat
plan pro budovu, ktera je jiz v provozu, a je mozné, ze jeho realizace
m{Ze byt omezena architektonickymi a technickymi faktory, stejné tak
jako finanénimi.

O Tyka se plan samostatné budovy nebo casti jiného objektu?

Plan se muze tykat samostatného, volné stojiciho objektu, jehoz je
knihovna nebo archiv jedinym uzivatelem, a v tom pfipadé bude mit
vedeni instituce volnou ruku pfi zpracovavani uvedeného planu.

Nebo

knihovna nebo archiv mohou byt v samostatné budove, ktera je

nicméné fyzicky soucasti jiného pfilehlého objektu: v takovém pfipadé
budou muset byt vzaty v ivahu podminky sousedni budovy.
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Nebo

knihovna nebo archiv mohou predstavovat pouze komplex mist-
nosti, ktery je soucasti vétsi budovy. V takovém pfipadé bude mnoho
podrobnosti planu dano okolnostmi a podminkami celého objektu.

O Jakou miru nezavislosti md organizace pfi rozhodovani?

Knihovna nebo archiv mohou byt administrativné nezavislé a pfiji-
mat rozhodnuti o planovani bez konzultaci.

Nebo

mohou byt administrativné zavislé &i podfizené a jakékoliv rozhod-
nuti Ci pfijeti néjakého opatfeni museji projednat s vyS§Sim vedenim.

2. Reakce/Odezva

Okolnosti aktualni pohromy budou rGizné a ovlivni realizaci krizové-
ho planu konkrétni instituce pfi mimoradné udalosti i fazi obnovy dané
instituce.

O Je mimoradna udalost mistniho nebo regiondlniho vyznamu?

Mimoradna udalost mize byt lokalizovana pouze v doty¢né institu-
ci, napf. zaplava nebo pozar v jejich budovach, a plan obnovy mize
byt realizovan za pomoci a s podporou rliznych organizaci, jez jsou
v planu uvedeny.

Nebo

Skoda zplsobena urcité instituci mdze byt soucasti regionalni
nebo narodni kalamity, jako napfiklad hurikanu, cyklonu, zemétrese-
ni nebo tsunami. V tomto pfipadé mohou byt sluzby, jako napfiklad
dodavka elektrického proudu, nedostupné po celé dny, zachranafi
budou pIné zaneprazdnéni zachranou zivotl a majetku v co nejSir-
Sim méfitku, a pracovnici instituce zachranou vlastnich Zivotd, svych
rodin a majetku.
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3 Je instituce umisténa v centru nebo na pfedmesti?

Instituce maze byt umisténa v centru mésta, kde je zachranna
sluzba (pokud jde o ohen a vyprostovani), ktera se dostavi béhem
nékolika minut, dosazitelné poradenstvi a zasobovani.

Nebo

miZze byt umisténa ve znacné vzdalenosti od zachrannych sluzeb
a dalSich zdroju, a musi byt tedy delSi dobu zavisla na vlastnim usili
bez jakékoliv pomoci.

O A tak tedy muze byt velmi uzitecné

* poucit se z pland, které byly zpracovany jinymi institucemi,

e Cist zpravy a popisy specifickych reakci na aktualni kalamity ostat-
nich instituci,

e fidit se radami ze zpracovanych pfiru¢ek bezpecnostniho planova-
ni (fada dobrych pfikladi takovych dokumentu je uvedena nize
v pfehledu informacnich zdroju).

Nicméné kazda jednotliva instituce by méla provést peclivou revizi
vlastnich podminek a pozadavk(l a potom navrhnout Plan prevence
a krizovych opatfeni, ktery bude splfiovat vSechny konkrétni speci-
fické potreby instituce.

Zamérem tohoto manualu neni poskytnuti specifického mode-
lu, ktery by bylo mozno pfevzit: spiSe identifikuje problémy, které by
méla kazda instituce zvazit pfi zpracovani navrhu konkrétniho planu,
a k nimz by mély byt nalezeny odpovédi v souladu s jejimi potfebami
a podminkami.

Instituce by méla pfipravit scénare pro ty nejhorsi pfipady: bude
potom snadné redukovat reakci na zvladnuti pfipadu, ktery obsahuje
celou fadu limitujicich faktord.

Nezapomerite, ze mnoho kalamit se vyskytne béhem doby, kdy
knihovna &i archiv nejsou pravé otevreny: zajistéte, aby vase poplasné
systémy a procedury reakce byly v provozu 24 hodin denné.
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Tento manual predpoklada, ze v mnoha zemich nebude dostatek
financnich zdrojl, které umozni mnohé z téchto navrhu realizovat. Roz-
dil je tudiz v doporu€enich mezi uzitim terminu ,zajistit* (vyznam: ucinit
vSechno pro zajisténi, zavedeni) a terminy ,zvazit“ nebo ,je-li to mozné“
(vyznam: doporuceni, které nasleduje, je vyznamné, ale je zjisténo, ze
v mnoha situacich nemuGze byt akceptovano vzhledem k cenové nedo-
stupnosti, anebo muze byt realizovano jinym zpisobem).
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ANALYZA RIZIK (IDENTIFIKACE ZDROJU
POTENCIALNI ZIVELNi POHROMY
NEBO HAVARIE)

PFed zpracovanim planu prevence a krizovych opatfeni pro pfipad
zivelni pohromy ¢&i havarie by méla kazda instituce provést podrobny
odhad a posouzeni pfipadu, které pro ni a jeji sbirky nejpravdépo-
dobnéji pfedstavuji nejvétsi hrozby, a objekt(l, které v ramci instituce
odpovidaji tomuto odhadu, resp. posouzeni. Rizika by méla byt iden-
tifikovana a odstupriovana podle pravdépodobnosti jejich vyskytu a
potencialni zavaznosti.

1. Odhad rizik

Provedte racionalni odhad spojeny s fyzickymi prizkumy potenci-
alni zranitelnosti a odolnosti instituce vici rdznym rizikdim.

a) Rizika zvencéi

Provedte jejich odhad a posouzeni vzhledem k

— topografické poloze instituce a typickému (pfevazujicimu) klimatic-
kému a geologickému charakteru regionu, vezméte v Uvahu vyskyt
a frekvenci boufi, hurikan(i, zemétreseni atd. Zvazte pravdépodob-
nost zasazeni budovy
e Skodami zpUsobenymi boufi (vezméte v Uvahu blizkost strom(
a dalSich budov a objektd),
e zaplavami (vezméte v Uvahu blizkost mofre, fek, rokli atd., hladi-
ny podzemni vody),
e poskozenim konstrukce resp. stavby zemétiesenim, tsunami,
sesuvem pUidy, vybuchy.
— blizkosti potencialniho nebezpeci Skod zplisobenych aktivitami €lo-
véka jako jsou
e komeréni & pramyslové stavby a montaze s rizikem vypuknuti
pozaru, vybuchu nebo znecisténi (napf. chemické zavody, skla-
dy a obchody s barvivy),
e dalnice, zeleznice, letové trasy,
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e potencialni cile obéanskych nepokojl nebo teroristickych akci
(napfiklad budovy statni spravy a samospravy, vysilace, budovy
rozhlasu, vojenské objekty).

b) Rizika spojena s budovou a sluzbami

Tato rizika odhadnéte ve vztahu ke kvalité a odolnosti konstrukce
budovy, obzvlasté ve vztahu k potencialné problémovym komponen-
tlim, jako jsou stfechy, krovy, dvere, okna, svétliky, sklepy apod.

Jde zejména o

— rizika nebezpedi vzniku pozaru z
¢ elektrickych obvodu a plynovych zafizeni,
e strojového parku a zafizeni (napt. poCitace, kopirky),
e laboratofi v ramci instituce (pro ochranu fondd, vyrobu mikromeédii),
e hoflavych latek a smési (ocelové lahve na stlaceny plyn, laky,
barvy, Cistici stroje, chemikalie).

Poznamka: Jestlize fondy obsahuji néjaké nitratové filmy (to znamena
filmy vytvorené v letech 1890-1950), okamzité je izolujte a Zadejte
odbornika o radu.

— rizika zaplavy ze zafizeni jimajicich vodu jako jsou napf.
e okapové roury,
e vodovodni potrubi (napf. v umyvarnach, ¢i na toaletach) a dre-
nazni systémy,
e klimatizacni (chlazeni, vytapéni, ventilace) systémy,
e systémy haSeni pozaru.
— rizika selhani lidského faktoru v€etné nedbalosti jako jsou napf.
e koufeni pracovniki,

¢ nedotahovani vodovodnich kohoutkd,
e udrzba nebo provadéni novych stavebnich praci dodavateli.

¢) Rizika negativniho zasahu célovéka — jednotlivci nebo
skupin (Zharstvi, vandalstvi, akce obéanské neposlusnosti,
terorismus).

Odhadnéte a posudte je ve vztahu k

— stavajicim bezpecnostnim opatfenim instituce a pfistupu lidi,
— mistni politické situaci,
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— dokumentdm ve sbirkach, které mohou byt z hlediska politického
nebo nabozenského obzvlaste citlive.

Uvédomte si, ze odhad rizik nelze provést jednou provzdy. Mnoho fak-
tor( a okolnosti uvedenych ve formé pfikladd se mdze béhem urcité
doby zménit a bude tfeba provést odhad znovu. Zvazte uplatnéni za-
sady, Zze odhad bude provéfovan nejméné 1x ro¢né a budte si védomi
toho, Ze tuto provérku miize okamzité vyvolat nutnost zvazeni dusled-
kl pfipadného mimoradného vyvoje (otevieni nové silni¢ni komunika-
ce, stavba noveé, pfilehlé budovy, koupé dllezité nové sbirky).

2. Hodnoceni stavajicich preventivnich procedur

Posouzeni odhadu rizik by mélo také v ramci instituce identifikovat

a provefit jiz existujici pracovni postupy, kterymi je zajisStovana ochrana

pred zivelnimi pohromami a havariemi a reakce na né (a personal, ktery

je v soucasné dobé za tyto postupy odpovédny) jako napf.

— bezpecénost (napt. kontrola vehodu do budovy pro vefejnost, hlidani
objektu z vnéjSku i zevnitf, hlidani objektu v dobé, kdy je uzavien
pro vefejnost, spojeni prostfednictvim alarmu s hasi¢i a bezpe¢-
nostnimi sluzbami),

— skladovaci zafizeni (mistnosti a pfistup k nim, regaly, skfing, skFin-
ky, krabice atd.),

— provadeni uklidu (vnitfni prostory: mistnosti, skladovaci prostory,
dokumenty a ostatni materidly; vnéjsi prostory: napf. dodrzovani
predpisl pro Cisténi okapovych rour, plochych stfech atd.),

— zajisténi pozarni bezpecnosti, vystraznych a signalizacnich systé-
m{, hasicich systémda, Skoleni persondlu (napf. pozarnich cviceni).
Musi byt zajistén Uplny prehled o stavajicim personalu a o Urovnich

Skoleni, finan¢nich zdrojich instituce, dostupnosti ¢i nedostupnosti

specialnich pomucek a odbornych kapacit v ramci regionu ¢i zeme.

3. Ohen a voda
Instrukce, které nasleduji, se soustiedi obzvlast na prevenci a na
likvidaci $kod spojenych s ohném a vodou. Pozary jsou jednim z nej-

CastéjSich zdroju Skod v knihovnach a archivech. Mohou byt zpUsobe-
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ny pfirodnimi jevy (blesky, prfehfatim elektrickych zafizeni, vzplanutim
ohné v kfovinach a lesnich porostech) nebo Clovékem (zhafstvi), ale
velka vétSina pozarl budov je zplsobena néjakou zavadou na elek-
trickém vedeni nebo zafizeni v instituci nebo lidskou nedbalosti.

PFicinou Skod zplUsobenych vodou mohou byt externi zdroje (feky,
vichfice, pfeplnéné kanalizace a odvodnovaci systémy) nebo inter-
ni zdroje (protrzena vodovodni potrubi vinou zavady v zafizeni nebo
trhliny zplisobené zemétfesenim nebo dopravnimi prostiedky, stromy
apod.) anebo také haseni pozard. Mnoho odbornych pramend, které
se zaméruji na likvidaci Skod po zivelnich pohromach nebo havariich,
se zabyva problémy spojenymi s CiSténim, vysouSenim a restaurova-
nim vodou poSkozenych materiall.

V prizkumu provadéném v roce 2004 IFLA-PAC a zaméfeném na
sPlanovani pfipravenosti narodnich knihoven na kalamity” (viz ,Inter-
national Preservation News*“, ¢. 34, 2004, s. 23-38) 61 % respondentl
uvadélo pozar jako kalamitu, ktera se mize pfihodit s nejvétsi pravde-
podobnosti, zatimco pouze 41 % uvedlo zaplavy.
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PREVENCE A OCHRANA (ZVLADANI
RIZIKA ZIVELNICH POHROM A HAVARIi)

Prevence se zabyva opatfenimi, jeZz maji snizit pravdépodobnost
vzniku mimoradné udalosti na minimum.

Ochrana se zaméfuje na opatfeni, jez maji omezit riziko poSkozeni
sbirek, jestlize dojde k mimofadné udalosti. Na zakladé provérky od-
hadu a posouzeni je vytvofen seznam identifikovanych rizik, obsahuji-
ci priority, na néz by méla byt zamérena pozornost ve vztahu k:

— rizikim s nejvy$si mirou pravdépodobnosti,
— zjisténym nedostatkim ve stavajici konstrukci stavby a zafizenich
Ci fidicich postupech.

Uveédomte si, Ze mnoha z téchto doporuceni uvedenych nize zahr-
nuji pravidelné provadéni inspekci budov a sluzeb. Je nutno zajistit,
aby o vSech téchto inspekcich existovaly podrobné zapisy, na néz
bude mozno se odvolat a identifikovat ,slaba mista“ a opakujici se
problémy.

Ve vztahu k rliznym ¢initeldm by mély byt zvazeny pfesné stano-
vené kroky:

1. Okoli budovy

— Zvazte vybudovani bariér, propusti (drenaznich stok) a podobnych
staveb k odvraceni anebo zadrzeni povodni, sesuvl plidy a vlivu
vozidel a dopravnich prostfedkd na statiku budovy. Nejsou-li jiz
k dispozici, zajistéte pfipevnéni okenic proti boufim a podobna za-
fizeni instalujte na oknech a dvefich.

— Zaijistéte, aby pfislusné méstské ufady a obchodni a priimyslové
organizace, které jsou odpovédné za dodavku vody a elektfiny, bu-
dovani fadd odpadnich vod a odvodfiovacich zafizeni, udrzovani
vefejnych komunikaci atd., tyto objekty pravidelné kontrolovaly.

— Redukujte nebo odstranite vysoké stromy (potencialné ohrozujici
stavby pfi boufich) a kfovi (potencialni pfistfesi pro vandaly, zvy-
Sené riziko pozaru).
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Instalujte vnéjSi bezpecnostni osvétleni nebo prezkoumejte, zda
je ve vyhovujicim stavu, je-li uz instalovano. Zvazte instalaci bez-
pecnostnich plotl a/nebo obvodovych poplasnych zafizeni, je-li to
mozné a vhodné.

Zavedte a udrzujte nepfetrzity dialog a vyménu informaci s uziva-
teli a vlastniky okolnich budov a zajistéte jejich Ucast a spolupraci
pfi zabezpecovani opatfeni, o nichz je pojednavano vyse, stejné
jako o mnohych z &innosti doporu€ovanych dale. Je-li to mozné,
vymenite si kopie zpracovanych bezpecnostnich, popfipadé krizo-
vych pland.

Konstrukce budovy

Zajistéte pravidelnou inspekci stavebnimi inzenyry: je-li to nezbyt-
né, uvazte, zda by konstrukce budovy neméla byt posilena.
Zajistéte, aby personal, ktery ma na starosti bezpe€nost a uklid,
pravidelné provadél s ohledem na ,znamky nebezpeci“ prohlidku
prostor, které jsou méné odolné vici vétru, vodé a neopravnénému
pfistupu osob (stfechy, stfeSni okna, svétliky, dvere, okna, vodo-
vodni potrubi atd.).

Bezpecnost

Provéfte kontrolu vydavani a vraceni kli¢d.

Zajistéte fadny systém kontroly vSech osob vstupujicich a opous-
t&jicich budovu.

Stanovte a pfisné sledujte postupy zavirani a zamykani budovy na
konci pracovniho dne.

Je-li to mozné, zajistéte 24 hodin denné pfitomnost bezpecnostni
sluzby, ktera pravidelné hlidkuje po celém objektu, misto aby pou-
ze sedéla v kancelafi i ve vratnici.

Prijméte zvlastni bezpec€nostni opatfeni pro osoby, jez nepatfi
k personalu, jako napf. zaméstnance stavebnich firem, ktefi pracu-
ji v budové. Zajistéte, aby v kterékoliv dobé& méli pfesny prehled
o lokalité, v které pUsobi, a o jakémkoliv nebezpecném zafizeni, se
kterym mohou manipulovat.

Zvazte instalaci poplasného zafizeni reagujiciho na vstup nepovo-
lanych osob.
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— Zaijistéte, aby byly vedeny zaznamy o vSech bezpecénostnich inci-
dentech tak, aby mohly byt identifikovany urcité modely a doporu-
¢ena zlepseni.

— Je-li va$ objekt na Uzemi, kde mlze vypuknout ozbrojeny konflikt,
zvazte spolupraci s dalSimi kulturnimi institucemi k vytvoreni tlaku
na vladu, aby vytvofila Narodni vybor Modrého §titu.

VSechny strojni/elektronické systémy instalované pro vySe uvedené
ucely museji byt provozuschopné 24 hodin denné, 7 dni v tyd-
nu, 52 tydnd, v roce,a proto museji byt pravidelné pfezkusSovany a
udrzovany. Je také nutno, aby v dobé, kdy je budova zaviena, bylo
mozno jejich signal zachytit, napfiklad aby byly pfepojeny na mistni
policii a hasi¢skou stanici nebo na domovy zaméstnancu instituce

4. Skladovaci systémy

— Skladujte veSkery material nejméné 150 mm nad uUrovni podlahy,
aby se zabranilo skodlivym ucinkiim zaplav.

— Vyhnéte se skladovani v nejvy8Sim patfe, je-li to mozné.

— Zvazte relativni vyhody a nevyhody dfevénych regall (které bu-
dou hofet, namisto aby uchovavaly to, co je na nich skladovano, a
neubrani se utokim hmyzu v tropickych oblastech) proti kovovym
(jsou silngjsi, ale budou se kroutit horkem, jez bude pusobit i na
dokumenty).

— Zajistéte ochranu proti vodé (ochranné kryty proti desti, plastické
kryty) vrchnich nechranénych ¢asti regald.

— VyuZijte k ochrang, co je mozné a pfijatelné (napfiklad ochranné
obaly na dokumenty, zasuvky na mapy, fotografie a plany, regist-
ratury na diapozitivy, filmy) a co néjakym zplisobem ochrani doku-
menty pfed ohném a vodou, jejichz Skodlivé ucinky zpomali. Zajis-
téte také, aby v8echny tyto kryty mély zvnéjSku vodotésné Stitky.

— Zvazte vyuziti ohnivzdornych trezor( pro vétSinu cennych mate-
riald nebo alespon uzamykatelné uskladnéni tohoto vzacného
fondu.

24



5.

Pojisténi

Zajistéte pfijatelné pojistné kryti vSech polozek, na které mistni po-

jistovny poskytuji pojisténi, napf. na:

naklady na praci a vybaveni spojené s reakci na nehodu,
zameéstnavani expertl v souvislosti s uvedenim zafizeni do plivod-
niho stavu a restaura¢nimi pracemi,

vyuziti externich mrazicich a vysou$ecich zafizeni,

opravy konstrukénich prvkd budov,

vyménu regalu, elektrického zafizeni, nabytku apod.

Vezméte v Uvahu, Ze v mnoha zemich neni ¢asto k dispozici pojist-

né kryti pro ndhradu knihovnich sbirek.

6.

7.

Voda: ochrana

Zajistéte pravidelnou udrzbu vSech vodovodnich systému. Zajistéte
existenci ¢etnych ventilt pro kontrolu pritoku vody (uzaviracich ko-
hout(l), a dbejte, aby bylo personalu obecné znamo jejich umisténi.
Instalujte kohoutky (u umyvadel, dfez(l), které automaticky zaviraji
pfivod vody.

Zvazte pfesmérovani fadi (tzn. vodovodniho potrubi, vedouciho
pfimo nad fondy dokumentt). Neni-li to mozné z finan€nich nebo
technickych duvodu, zvazte instalaci ,systému zabran®, jako napf.
izolacni déleni ve vodovodnim potrubi a/nebo pfemisténi sbirek na
bezpec€néjsi misto.

Zavedte kontroly relativni vihkosti v ramci budovy, obzvlasté v téch
prostorach, kde je mozno pocitat se zvySenou nachylnosti k vyso-
kym hodnotam vlhkosti (napt. ve sklepnich prostorach).

Ohen

a) Ochrana

Zavedte pravidelnou kontrolu a udrzbu elektrickych obvodu a ves-
kerého elektrického zafizeni a vybaveni a vedte podrobné zazna-
my o vSech kontrolach a pracich, které z nich vyplynuly.

Zajistéte, aby veskery strojovy park, jako napf. pocitaCe a fotoko-
pirky, byl izolovan od prostor, kde jsou uloZzeny dokumenty, a byl
pfes noc vypinan, nejlépe automaticky. Zakazte pouzivani elektric-
kého vybaveni a zafizeni, jako napf. varnych konvic, tam, kde nelze
personal kontrolovat.
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— Zvazte instalaci ohnivzdornych dvefi a zabran vSude tam, kde je to
mozné, aby doslo k izolaci ohné a zpomaleni jeho rozSifeni, stejné
tak jako instalaci mistnich elektrickych obvodl pro kazdou mist-
nost / oblast, kde jsou ulozeny fondy, takovym zplsobem, aby tyto
obvody bylo snadné izolovat.

— Neni-li jesté k dispozici interni pfedpis o zakazu koureni, jak pokud
jde o zaméstnance, tak také pokud jde o uzivatele, zafidte a pro-
sadte, aby vstoupil v platnost. Zajistéte nalezity dohled nad vSemi
smluvnimi podnikateli a dodavateli a personalem, ktery se zabyva
udrzbou, obzvlasté pracuje-li se svareCskym zafizenim, pajecimi
lampami apod.

b) Detekce

Zvazte instalaci systému cidel spoustéjicich automatické poplas-
né zafizeni. Budou-li instalovany, dejte pfednost systémim zjistovani
koure pred detektory teploty nebo plamenu, protoze budou pravdépo-

dobné citlivéjSi k moznému vzniceni dokument.

c) Haseni

Méjte na paméti, ze jakykoliv hi-tech systém muze byt velmi ¢asto
spojen s nizkou dostupnosti vzhledem k problémim s kolisavou
dodavkou elektrické energie a nedostatkem dobrych podp(irnych
zafizeni mistniho charakteru. Volba ruénich prostfedkd jako jsou
védra s vodou a funguijici hasici pfistroje, je daleko vyhodnéjsi nez
nespolehlivy automaticky systém.

Zvazte instalaci automatickych hasebnych systém.
— Plynové systémy
Tyto systémy jsou vhodné pro malé a uzaviené prostory a zplsobi

méné Skody neZ vodni pfistroje (napf. poc¢ita¢lim), ale museji byt pod-
porovany systémy zalozenymi na vyuzivani vody pro vétsi plochy.
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— Hasebné systémy zalozené na vyuzivani vody

V mnoha zemich stale probiha diskuse o vhodnosti hasebnych
systému zaloZenych na vyuzivani vody vzhledem k tomu, Ze voda
nekontrolované vnika do dokumentt. Viz argumenty uvedené v pre-
hledu informaénich zdroju v bibliografii; poradte se s ostatnimi od-
bornymi institucemi a zvazte faktory, jako je napfiklad vzdalenost

— Automatické systémy

Zvazte vyhody a nevyhody zmlzovacich systému (potencialné
méné poskozujicich dokumenty) proti systémim zaloZzenym na
vyuzivani vody (rychlejSim co do ucinnosti)

Zvazte u sprinklerovych hasicich zafizeni vyhody a nevyhody
tzv. ,mokré soustavy“ (potrubi soustav jsou vzdycky naplnéna
vodou a umoznuji rychlou reakci v ¢ase) proti tzv. ,suché sou-
stavé” (voda vnika do potrubi, pouze kdyz se aktivuje poplasny
systém; to znamena, Ze reakce v Case je pomalejsi, ale méné
nachylna k prosakovani a nepfedvidanym skodam).

Pfi instalaci hasebného systému dbejte, aby byla rozprasovaci
hlava (samoc&inného hasiciho zafizeni) nasmérovana na kon-
krétni zdroj ohné, a omezite poskozeni vodou i jinde, k némuz
by doslo, kdyby bylo spusténo pfili§ mnoho téchto hlav, aniz by
to bylo nezbytné.

Budou-li hasebné systémy instalovany nebo jsou-li jiz k dispozici,
pravidelné konzultujte s odbornikem, zda stale jesté odpovidaji
soucasnym potifebam; jde o oblast, ktera se rychle vyviji (vzpo-
mente si napfiklad na rozvoj ventilaCnich a odvzdu$iovacich
systému)

Zajistéte pfiméfenou dodavku ruénich hasicich pfistrojii na ,mista
se zvySenym rizikem vzniku pozaru“ v celé budové (budovach) jasné
oznacena. Jak vodni tak hasici pfistroje CO2 by mély byt na vSech
téchto mistech k dispozici. Hasici pfistroje CO2 by meély byt pouzivany
pouze tam, kde jde o pozar elektrického vedeni.
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e VSechny hasici pfistroje musi byt pravidelné testovany, doplho-
vany a vymenovany.

* Veskery personal by mél absolvovat povinna Skoleni zamérena
na pouzivani hasicich pfistroja.

Zajistéte, aby byl zfetelné oznacen a snadno dostupny pfistup
k bubndm s hadicemi nebo hydrantu (kohoutkdim), k nimz mohou byt
hadice pfipojeny.

Mnoho instituci bude mit nedostatek lidskych i finan¢nich zdroju ne-
zbytnych pro zavedeni Uplného programu prevence/ochrany, takze

nebo ohrozenéjSimi sbirkami).
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PRIPRAVENOST (JAK ZVLADNOUT

ZIVELNI POHROMU CI HAVARII)

1.

Zpracovani planu prevence a krizovych opatieni

Plan by mél zahrnovat nejen odhad rizika a dostupné zdroje, ale

také predkladat argumenty pro ziskani vétsiho objemu zdrojl, vede-li
vas vas odhad k rozhodnuti, Ze je potfebujete.

UrCete jmenovité vedouciho tymu/koordinatora planu prevence a
krizovych opatfeni. Usp&ch &i selhani realizace planu zavisi na na-
sazeni toho, kdo se této funkce ujme. Mél by to byt Clovék ve vySsi
funkci, schopny paritniho vyjednavani s nejvy§§im vedenim insti-
tuce a urady, aktivizovat personal a pfidélovat finanéni prostfedky
v pfipadé Zivelni pohromy nebo havarie.

Uréete jmenovité personal (a zastupce pro pfipad nepfitomnosti
jednotlivych osob) pro dal$i vedouci pozice v krizovém tymu,
tj. tymu, ktery ma Celit aktualnimu nebezpedi zivelni pohromy nebo
havarie, a definujte jejich funkce.

Uvédomte si, ze je mnoho uloh, které museji byt plnény, a zajisté-
te, aby jmenovité uvedeni jednotlivci nesli odpovédnost alespor za
to, co je uvedeno dale. V institucich s malym poétem zaméstnancu
mohou néktefi jednotlivci zastavat nékolik funkci.

Funkce ¢lent krizového tymu

VyhlaSovani stavu pohotovosti a realizace planu

Rizeni tymu (1) pro obnovu instituce

Jednani se zastupci organizaci zamérenych na pocitacové a tele-
komunikaéni systémy

Jednani se zastupci médii (,tiskovy mluvEi)

Jednani se zastupci pojistoven a vyfizovani pojistnych skod
Nakup/ pronajem odborného vybaveni pro obnovu objektu
Navazani spojeni s institucemi, které vlastni mrazici zafizeni a za-
jistovani odborné expertizy
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UrCete jmenovité personal na podporu Clenstvi v tymu a navrhnéte
jeho role. UrCete odpovédnosti veSkerého personalu v instituci véetné téch,
ktefi nejsou jmenovani ¢leny krizoveho tymu. Zajistéte, aby nedochazelo
k nepfitomnosti ¢lend tymu v instituci ve vétSim poctu, pfipadné dohodné-
te jejich zastupitelnost (pro pfipad dovolené, ucasti na konferenci apod.)

3. Dostupnost planu

Zajistéte vytiSténi planu a jeho maximalni dostupnost. Nékteré vy-
tisky by meély byt snadno dostupné mimo budovu pro pfipad aktualni
pohotovosti — na pfiklad v bytech ¢lent tymu.

Neékteré vytisky by mély byt v plastickych obalech nebo laminovany
tak, aby mohly byt pouzity i ve stavu pohotovosti, kdy jde 0 moznost
kalamity zpGsobené vodou.

Plan by mél byt distribuovan:

— v8em zaméstnancim knihovny nebo archivu,

— vedeni odpovédnému za chod instituce,

— relevantnim pohotovostnim sluzbam (hasi¢im a zachranarim),

— vedeni sousednich instituci,

— pojistovnam,

— ostatnim knihovnam, archivim a dalS$im kulturnim institucim, které
by mohly spolupracovat pfi krizové situaci.

Méjte na paméti, ze v planu mohou byt divérné informace, jez by
mely byt ve zvlastini kapitole, ktera by nebyla k dispozici jinym organi-
zacim (popfipadé ani vSem zaméstnancum bez vybéru).

4. Revize planu
Stanovte pfesny mechanismus pravidelné revize planu. Okolnosti
se budou neustale ménit ve vztahu k budoveé, sbirkam, personalu, do-

davatelim apod. Usilujte o zbéZnou kontrolu kazdé tfi mésice a vétsi
revizi kazdy rok.
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Existence formalné zpracovaného planu, ktery jasné vymezuje po-
stupy a odpovédnosti a je schvalen vedenim instituce, je vyznam-
nym dikazem toho, Ze pfipravenost na kalamitu je integralni sou-
Casti procesu fizeni instituce a jejich odpovédnosti.

5. Skoleni personalu

Zajistéte pravidelné povinné skoleni personalu a jeho informova-
nost. Je velmi dllezité trvale udrzovat dobrou Uroveri informovanosti
personalu, jeho nasazeni a nadSeni.

— Organizujte pravidelné diskuse.
Vyuzivejte vystfizkll z tisku, obrazku a videa k informovani o zavaz-
nych pohromach v jinych institucich (,Pouéme se z nestésti jinych®).

— Organizujte prakticky vycvik nebo ,simulované mimoradné udalosti“.

Simulujte Sirokou $kalu aktualnich pfipadd krizovych situaci. Spoj-
te akci s pozarnim vycvikem. Je-li to mozné, zapojte také pohotovostni
sluzby. Zajistéte, aby byl veSkery personal proskolen v pouzivani ha-
sicich pfistrojli a umél volit jejich pouziti vzhledem ke zdroji pozaru, a
aby vsichni pracovnici byli informovani o umisténi kohoutl pro uzavér
vody a hlavnich vypinacl elektrického proudu.

— Obzvlasté usilujte o zapojeni pracovnik( uklidovych a bezpeénost-
nich sluzeb a zddraznujte dalezZitost denniho dozoru a ostrahy bu-
dovy a sbirek, ktery k jejich praci patfi a umozniuje jim zaznamenat
mozné problémy.

— Sledujte a plisobte na potencialni pracovni sily, tvofené dobrovol-
niky, ktefi nejsou aktualné pracovniky knihovny, jez by mohly byt
vyuzity pro evakuacéni a zachranné prace (napf. personal materské
organizace, kolektivy studentd na vysokych Skolach resp. univerzi-
tach...). Je-li to mozné, zapojte je do praktického vycviku.

— Zajistéte, aby nejvyssi vedeni materskeé instituce a obzvlasté ti pra-
covnici, ktefi jsou odpovédni za financovani instituce, byli pravidel-
né informovani o aktivitach tykajicich se pfipravenosti na mimorad-
nou situaci.
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6. Urceni prioritnich dokumentt k zachrané

Pofidte seznam a oznacte jejich umisténi v planech budovy

— Budte realistic¢ti a pragmaticti pfi vybéru dokumentl pro tuto kate-
gorii. ,Zivotné dllezité zaznamy“ (dokumenty, bez nichZ by insti-
tuce a jeji matefska organizace nemohla vykonavat svou funkci),
ridly, zvazte spiSe faktory, jako je napf. nenahraditelnost, uroven
vyuziti a dostupnost v néjakém jiném zafizeni, nez pouhou vnitfni
¢i finanéni hodnotu

— Zaijistéte, aby si odpovidajici pohotovostni sluzby byly védomy
téchto priorit a aby skladovaci prostory téchto polozek byly fyzic-
ky oznaceny a také vyznaceny v planech (napf. s vyuzitim svétél-
kujicich prouzk( na regalech/skfifikach). Ale uvédomte si, Ze tyto
prouzky mohou také pro zlodéje a vandaly oznacovat nejhodnot-
né&jSi materialy.

— Zvazte zhotoveni duplikat( urcitych kli¢ovych materiald (napf. za-
sadnich zaznamu, nahravek, katalogu, vyhledavacich pomucek)
a ulozte tyto fyzicke Ci elektronické kopie mimo budovu. Zajistéte,
aby vSechna elektronicka data (vCetné softwaru) byla pravidelné
zélohovana a ukladana mimo budovu a v idealnim pfipadé také
dostupna na serveru vzdaleného hostitele.

7. Vedeni pomocné dokumentace

Zajistéte, aby byl plan snadno dostupny veskerému persondlu a
pohotovostnim sluzbam. Kopie by mély byt dostupné ve ochrannych
obalech z umélé hmoty, tak aby s nimi bylo mozno manipulovat v dobé
aktualni pohotovosti.

— Plany budov

Meély by pfedevSim pfesné zobrazovat vSechny moznosti vstupu
(dvere, okna, stfeSni okna, svétliky, schody, vytahy); hlavni rozvody
vSech obsluznych systému (elektfina, voda atd.) s uzavéry, skfiné-
mi s jisti¢i, a ostatnimi odpojovacimi systémy a také umisténi vSech
zafizeni obsluhovanych prostfednictvim elektrického proudu; umisté-
ni veSkerého hasiciho zafizeni (hasici pfistroje, automatické hlavice
sprinkler(i, kohouty vhodné pro hadice); umisténi hlavnich soucasti
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fondl podle kategorii (knihy, soubory, mapy, mikrofilmy, CD ROM atd.)
a umisténi prioritnich materialQ, které je tfeba uchovat.

— Kontaktni informace

Mely by obsahovat adresy dom(, telefonni Cisla na pevné linky i mo-
bilni telefony, Cisla faxt a e-mailové adresy vSech pracovniku, véech
¢lend krizového tymu reakce na Zivelni pohromu nebo havarii a také
organizaci sidlicich mimo budovu, expertl atd. Tyto informace museji
byt obzvlasté pravidelné aktualizovany.

8. Navazani a udrzovani vztahd s externimi organizacemi
a jednotlivci

— Pohotovostni sluzby (mistni hasi¢ské sbory a zachranarské tymy)
vidajici za tymy, ti, ktefi budou skute¢né volani, aby s vami jednali
v pfipadé zivelni pohromy nebo havarie) byly skute¢né seznameny
s prostorami budovy i sbirkami, aby jim byl poskytnut plan prevence a
krizovych opatfeni a vSechny jeho revize a také plany budov. Nezapo-
merite, ze personal téchto tym( se bude ménit, a proto s nim udrzujte
pravidelny kontakt.

— Pojistovny
Informujte je o vSech zménach podminek a okolnosti (o stavbé bu-
dov, koupi vyznamnych novych sbirek, atd.).

— Obchodni nebo primyslové mrazirenské firmy

Ty budou uzite€né pro prevzeti, zmrazeni a skladovani promoce-
nych dokumentd. Nemaji-li Zadné specializované provozy se zkuSe-
nostmi ze sluzeb komunité knihoven a archivll, pokuste se kontakto-
vat podniky, které jsou zaméreny na dodavku potravin, feznictvi, su-
permarkety apod. Zvazte uzavieni finanéni smlouvy s témito podniky
v souvislosti s dostupnosti jejich kapacit, jestlize to bude potfebné.

— Doprava

Promocené dokumenty je tfeba dopravit do mrazirenskych firem.
Bude-li nutno prekonat delSi vzdalenost, zvazte zajiSténi dopravy fir-
mou s vlastnimi mrazicimi zafizenimi prostfednictvim najmu.
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— Zajisténi expertizy

Odbornici, ktefi mohou poskytnout radu, pokud jde o zachranu
a navrat do plvodniho stavu jak obecné, tak pro specifické odborné
kategorie dokumentd, jako jsou napt. akcidencni tisky, pfilezitostné
tisky, efemera, merkantily, graficke listy nebo vykresy, fotografie, filmy,
elektronicka data atd.

— Dodavatelé nouzového vybaveni

Je nutno o nich rozhodnout v souvislosti s objemnymi, neskladny-
mi a drahymi zafizenimi, jako jsou generatory, vodni ¢erpadla, ven-
tilatory a fukary, ktera bude tfeba pronajmout k uvedeni budovy do
plvodniho stavu po kalamité.

— Mistni komunita a ob¢ané

Obcané mistni komunity jsou potencialni dobrovolnickou pracovni
silou, ktera maze byt vyuzita k zachrannym pracim a uvedeni objektu
do puvodniho stavu. Je-li to vhodné (napf. vysokoSkolska knihovna
v blizkosti koleji, vladni archiv v blizkosti kasaren), realizujte programy
zaméfené na zachranu a obnovu s vyuzitim tohoto personalu. Je tre-
ba mit na paméti, Ze pfi nenadalé kalamité muze byt vase instituce na
oplatku schopna nabidnout pomoc pfislusné komunité (azyl, pfistresi,
sklady apod.). Zduraznéte hledisko partnerstvi.

— Dal&i knihovny, archivy a ostatni kulturni instituce (muzea, gale-
rie...) v mésté, regionu a/nebo zemi. To miize byt prospésné napf.
pro:

e sdileni informaci z jednotlivych krizovych plani (mozna dokon-
ce i pro spolupraci na zpracovavani téchto plant),

e sdileni vydaju nutnych pro pofizeni nékterych zafizeni — (ven-
tilatory, Cerpadla, specialni mrazici zafizeni), ktera mohou byt
spolec¢né vlastnéna a vSemi vyuzivana,

e dostupnost pomoci z ostatnich instituci, kdyz se mimofadna
udalost pfihodi. To by mohlo zahrnovat pracovni silu, odbornou
pomoc, vybaveni, zafizeni, zpfistupnéni objektd pfi uvadéni bu-
dovy do plivodniho stavu, atd.,

e spolupraci pfi spoleénych apelech na mistni zastupitelstva i
vlady.
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9. Shromazdovani a udrzovani pohotovostniho vybaveni
a zarizeni

Jde o0 méné objemnéjSi a levnéjsi polozky jako mopy a véd-
ra. (Viz pfiloha nékterych doporuéenych pfedmétll.) Pofidte seznam
téchto pfedmétd, pravidelné se presvédcujte, zda jsou na misté a po-
uzitelné, a udrzujte nékolik sad (pfipravenych v lehkych plastikovych
zasobnicich jako jsou pojizdné skfinky, kary atd.) v riznych ¢astech
budovy.

10. Dojednani okamzitého financovani z rozpoétovych rezerv

Dojde—li k zivelni pohromé& nebo havérii, mélo by byt financovani
zajisténo pfislusnym utvarem materské instituce.
Finan¢ni prostfedky budou potfebné
— k pronajmu zafizeni, které je nezbytné pro pripad nepfedvidané
(mimorfadné) udalosti,
— k pronajmu prostor v mrazirnach a dopravé dokumentt do téchto
zafizeni,
— zasobovani a stravovani tym( a pracovnich sil, jez likviduji kalamitu,
— pro odborné poradenstvi v oblasti restaurovani fond(,
— pro suSeni a vlastni restaurovani fonda.

V idedlnim pfipadé by méla byt vytvofena zvlastni finanéni rezer-
va a stale udrzovana, aby mohla byt okamzité k dispozici k hrazeni
nakladd vzniklych nasledkem Zivelni pohromy ¢i havarie. MGze byt
ov§em obtizné ubranit takovy fond, neni-li vyuzivan vibec nebo jen
zfidka a instituce musi financovat dal&i ¢innosti. Zabranéni neexisten-
ci takového fondu by mélo byt zajisténo zvlastni dohodou o poskytnuti
téchto finan¢nich prostfedkl z rozpoctu instituce pfislusnym utvarem,
ktery je obhospodafuje, a koordinator bezpeénostniho/krizového pla-
nu, resp. vedouci tymu povéreného jeho realizaci by mél mit pravomoc
schvalovat bezodkladné ¢erpani téchto vydaj.

35



Pokud nejvy$3i management nesouhlasi s poskytnutim finan¢nich
prostfedkl na Ucely prevence Zivelnich pohrom a havarii, doporuc-
te tém, jichz se to tyka, aby si pfedstavili scénar, kdy je zivelni po-
hroma pfipravi o dokumenty a sluzby, které patfi k tém kli€ovym, a
to v dlouhodobé Easové perspektiveé, a vyzvéte je, aby vydislili na-
klady spojené s timto scénafem. Tento apel na to, aby management
dospél sam k uvédoméni si této skutec¢nosti, mize byt mnohem
presveédCivéjsi nez pouha prezentace problému.

11. Uréeni prostoru pro osetfeni dokumenti a jeho odpovidajici
Upravy

Bude to misto, kam muze byt zachranény material pfestéhovan, a
které muze byt pouzito pro vysouseni vzduchem, baleni dokumentu
pro pfipadné zmrazovani apod. To mize byt kdekoliv v instituci sa-
motné nebo v sousedni instituci (jiné knihovné nebo archivu, Skole,
télocvi¢né, Ci sportovnim centru Ci aredlu...).

v o

12. Navrh scénaru pro obnoveni urcité urovné sluzeb
Toho mlze byt dosazeno napfiklad ve spolupraci s jinou instituci.

Bude to vzdycky zfejmeé zavislé na rozsahu zivelni pohromy &i havarie,
poskozeni budovy a na tom, zda jde o mistni &i regionalni kalamitu.
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REAKCE A ODEZVA (KDYZ DOJDE
K ZIVELNI POHROME CI HAVARII)

— Nezapomerite, Ze bezpec€nost lidského Zivota je prvni prioritou
pfi zvladani kazdé Zivelni pohromy Ci havarie.

— Nezapomernte, Ze instituce se bude muset podfidit pohotovostnim
sluzbam, pokud jde o otazky bezpecnosti.

— Nezapomerite, Zze charakter odpovédi bude zavisly na tom, zda
Zivelni pohroma zasahla pouze instituci, které se to tyka, nebo
zda zasahla cely region/zemi (napf. hurikan, zemétfeseni). Budte
pfipraveni, jak nejlépe to bude mozné jit do toho sami®, bude-li
to nezbytné.

1. Prvni reakce

— Vyhlaste poplach, kontaktujte personal a pfislusné pohotovostni
sluzby. Nezapomente, ze mimoradné udalosti, které se vyskytnou
mimo fadnou oteviraci dobu instituce, budou pravdépodobné ob-
jeveny a hladeny bezpecnostni agenturou i persondlem udrzby;
zajistéte, aby tento personal byl fadné instruovan o ohlasovacich
procedurach.

— Zajistéte evakuaci. Je-li to vhodné a bezpecné provedte sanacni
opatfeni mistniho charakteru (napf. zaviete vodu, pouzijte hasici-
ho pfistroje).

2. Zakladni odezva na zivelni pohromu ¢i havarii

Vedouci krizového tymu by mél posoudit situaci ve spolupraci s po-
hotovostnimi sluzbami, aby bylo mozno stanovit pfiméfenou uroven
reakce, a vedouci a ostatni jmenovani ¢lenové tymu by pak méli zajis-
tit kontakty v nezbytném rozsahu s
— ostatnim personalem,

— potencialnimi dobrovolniky,

— externimi agenturami a organizacemi,
— pojistovnami,

— experty.
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Pocate¢ni odhad muze byt u¢inén mimo budovu s ohledem na po-
vahu mimoradné udalosti a mize vyzadovat nasledna posouzeni a
odhady, kdyz pohotovostni sluzby povoli navrat do lokality.

3. Zachranné prace

Nezapomerite, ze ,je tfeba spéchat pomalu.” Ackoliv dojde k psy-
chologickému tlaku na odstéhovani posSkozeného materidlu co
mozna v nejkratSi dobé, je naprosto nejpodstatnéjsi, aby situace
byla spravné posouzena a misto stabilizovano jesté pfed zapoce-
tim zachrannych praci. Obzvlasté je velmi dllezité zajistit, aby byl
pofizen seznam vSech odstéhovanych materialt a bedny byly rad-
né oznaceny, aby mohly byt pozdéji snadno vyhledany. Organizace
muze postradat pfistup k nejdulezitéjSim materialim, a to dlouho
pfedtim, nez budou do budovy znovu vraceny po restauratorskych
zasazich.

Az bude pohotovostnimi sluzbami (integrovany zachranny systém)
znovu obnoven vstup do budovy, méla by byt pfijata opatfeni co nej-
SirSiho dosahu.

a) Nové zhodnoceni situace a potieb

b) Vedeni zaznami o vsech aktivitach a vydajich

Poridte fotografie/video mista a poSkozenych materialll pred usku-
te¢nénim jakékoliv akce pro vyhodné pojisténi a pozdéjsi analyzu.
Pokracujte v pofizovani fotografické dokumentace béhem celého
pribéhu zachrannych praci. Uchovavejte vSechny faktury tykajici se
vzniklych mimofadnych vydaju.

c) Stabilizace prostredi

— Zajistéte, aby byl vypnut elektricky proud na hlavnich rozvadécich
el. proudu.

— Chrarnite neposSkozené materidly pfed riznymi Ciniteli (napf. pouzij-
te igelitove folie).

— Zaijistéte bezpecnost mista pfed kradezemi, rabovanim (bariéry,
ochrana bezpecénostni sluzbou).
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Zajistéte Cerpani vody.

Rozmistéte vétraky, odvihcovace, topna télesa atd., protoze bude
vhodné dosahnout a udrzovat pfijatelné urovné zivotniho prostredi.
Je-li to mozné, zajistéte instalaci pfislusného zafizeni, aby mohla
byt kontrolovana pravidelné teplota a relativni vihkost.

d) Priprava prepravy materialti poskozenych vodou

Mobilizujte a instruujte personal pro pfepravu pod dohledem ve-
doucich.

Pripomente tymu, ktery se bude zabyvat obnovou objektu, poten-
cialni nebezpedi (nestabilni konstrukci budovy, nestabilni regaly,
kluzky a nerovny povrch podlah, znecisténa voda — napfiklad).
Zajistéte, aby byl veSkery personal vhodné oblecen: holinky, ruka-
vice (misto miize byt znecisténo blatem, splasky, apod.), masky
(je-li to nezbytné).

Sledujte podle seznamu dohodnutych priorit, co ma byt zachrané-
no prednostné.

e) Styk s médii

Jmenujte ,tiskového mluvéiho®, ktery bude vydavat pravidelna pro-

hlaseni pro tisk, rozhlas a televizi:

f)

k zajisténi co nejsirSi sympatie a podpory komunity a také poten-
cialnich darct finanénich prostfedkl potfebnych k realizaci projek-
td, projektli prestavby budovy, apod.,

k zajisténi pribézné informovanosti uzivatell sluzeb instituce o vznik-
lych Skodach na sbirkach a priibéhu praci zaméfenych na opétné
zahajeni poskytovani sluzeb,

informace by také mély byt vystaveny na webovych strankach na-
v§tévovanych SirSi odbornou verejnosti (napfiklad konference kni-
hovnikl a archivari).

Podpora pro personal a dobrovolniky

Zaijistéte pravidelny odpocinek, stravu a napoje a odpovidajici pra-
covni dobu pro vSechny ty, ktefi se Ucastni na procesu obnovy, a
bude-li to nutné i adekvatni ubytovani (stany, pfikryvky apod.).
Poradejte pravidelna informacni setkani, tak aby byli pracovnici a
vefejnost informovani o postupu praci a problémech, které stale
pretrvavaji, a o vyznamu pfispéni pracovnikl k postupu praci.
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— Zaijistéte, aby byli dobrovolnici placeni nebo odménéni jinym zpu-
sobem.

— Nezapomente, ze personal instituce mize utrpét zavazné psychic-
ké trauma pfi pohledu na zpustoSené pracovni prostfedi: zvazte
dohodnuti adekvatniho poradenstvi.

g) Prestéhovani dokumenti poskozenych vodou do predem
vybranych prostor pro restaurovani

— Nezapomerite, Ze vlhky papir je velmi kiehky.

— Stéhujte jednotlivé polozky jednotlive.

— Jako prvni stéhujte dokumenty lezici na podlaze. Az potom vykli-
zejte materialy z regal(i, které jsou nejvysSe, pracujte smérem se-
shora dolU.

— Uplatiujte diisledné postupné fazeni st€éhovanych dokumentu, aby
se zlepSilo nasledné hledani dokumentl resp. intelektualni kon-
trola. Dikladny vycvik pfedem a kontrola béhem konkrétni akce
mohou vyznamné omezit dobu po navratu do plivodniho stavu a
naklady, které je nutno vynalozit na hledani a identifikaci doku-
mentu.

— Zavfené svazky nechte zaviené a ty oteviené zase oteviené. Ne-
oddélujte svazky nebo jednotlive listy, jsou-li k sobé pfilepené.

— Nedotykejte se povrchu zadnych fotografickych materiald.

— Zaviené uSpinéné svazky ponechejte zaviené a takto je omyvejte
v Cisté tekouci vodé (hadici).

— Pracngjsi Cisténi napf. koufem poskozenych dokument by mélo
byt provedeno, teprve kdyz jsou dokumenty vysuSeny.

h) TFidéni dokumentt z hlediska zptisobu a metody oSetfeni
Podstatna rozhodnuti, kterd bude nutno ucinit pro ,papirové” do-

kumenty, se budou tykat vyfeSeni dilematu, zda se pokusit je Cistit a

susit pfimo na misté, nebo zda je prevézt do mraziren, kde mohou byt

zmrazeny a oSetfeny pozdéji. U¢inéna rozhodnuti budou zaviset na:

— objemu téchto dokument,

— vlhkosti a znecisténi dokumentd,

— povaze téchto dokumentl: jak dokumenty s rozpustnymi inkous-
ty a barvami, (inkousty v rukopisech a nékteré tiskové barvy) tak
kfidové (chromované) listy papiru bude lépe zmrazit, pokud je to
mozné,

40



dostupnosti pfistupnych a pfijatelnych mrazicich zafizeni a kapa-
citnich moznostech: at uz jde o kalamitu mistni nebo SirSiho roz-
sahu, mlze se stat, ze externi mrazirenské zavody, byt existuiji,
mohou byt nedostupné.

Osetreni vihkych a promocéenych dokumentu

Lehce navlhlé dokumenty (ale nikoliv ty, jeZ jsou psany rozpust-

nymi inkousty nebo na kfidovém papiru):

* vyuzijte suSeni vzduchem, suSeni vzduchem muze byt Casto
provedeno na misté, ackoliv vyzaduje prostor a je pracné,

e odvlhCete prostiedi pro vysouseni a zajistéte cirkulaci vzduchu
pomoci ventilator(; udrzovani cirkulace vzduchu zabranuje bu-
jeni plisné stejné tak jako urychluje proces suseni,

* rozestfete a rozlozte dokumenty (napf. na kreslici prkna, kresli-
ci stoly, stoly na kozach),

e odsavejte pfebyteCnou vihkost jemnym potiranim cistou hou-
bou nebo savym papirem,

e vazané publikace: stavte je kolmo stranami, které maji byt vy-
souseny ven (nadmeérné velké formaty nebo publikace se sla-
bymi deskami budou potfebovat podporu); nebo je prokladejte
savym papirem (napf. ¢istym novinovym papirem nebo filtra¢-
nim papirem) a predkladejte k zatézovani pfi pravidelné vymeé-
né papiru. Rozpadlé dokumenty (s uvolnénou vazbou) a jed-
notlivé listy: je-li to mozné, rozprostiete je na savém papiru na
horizontalnich nosicich nebo povéste pfes provazek (motouz)
z bavinéné tkaniny.

Upiné promoéené dokumenty, dokumenty jednolistové, které
jsou slepené dohromady, a vSechny ty, které jsou psané rozpust-
nymi inkousty Ci tiSténé rozpustnymi barvami nebo na kfidovém pa-
pife, zaSlete k zmrazeni (je-li dostupné a cenové pfistupné). U velmi
mokrych materiall je pravdépodobné, Ze dojde k bujeni plisni do
48 hodin nebo i dfive.

Uchovavani v mrazicich zafizenich stabilizuje dokumenty bez &a-
sového omezeni a umozhuje, aby byly pozdéji suseny postupné ve
zvladnutelnych davkach.
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e Balte dokumenty jednotlivé (pokud je to mozné) do sackui
z umélé hmoty a oball a ulozZte je do krabic (pfepravek z umélé
hmoty). Knihy ukladejte hfbetem dold.

* Vyuzivejte kontejnerd, které jsou lehce pfenosné a vodotésné
(plastikovych koSl nebo krabic, standardnich archivnich krabic
vystlanych umélou hmotou). Vyhybejte se jejich pfetézovani a
preplfiovani, aby bylo mozno je lehce uchopit.

e Opatriete materialy Stitky a vedte o tom zaznamy.

e Zajistéte, aby kazdy kontejner s dokumenty odeslany ke zmra-
zeni nebo k jakémukoliv oSetfeni byl fadné opatren Stitky s ne-
smytelnym oznafenim nazvu instituce a obsahu kontejneru
(Cisla souborq, signatury, Cisla regalu atd., aby byla zajisténa
racionalni kontrola).

e Zajistéte, aby byly vedeny a aktualizovany zaznamy o doku-
mentech odeslanych mimo instituci. Zvazte, zda nemit k dispo-
zici pfedem pfipravené formulafe k vypinéni. Cas vynaloZzeny
v této fazi mize byt uSetfen pro pozdéjsi dobu.

Zafidte dopravu dokument(l do pfedem dohodnutého mrazirenské-
ho zafizeni. Je-li zde pfedpoklad, ze doprava potrva nékolik hodin,
zvazte dohodu o vyuziti jeho vlastnich dodavkovych nebo nakladnich
vozll s mrazicim zafizenim.

— Fotografické a elektronické dokumenty:

PFfi mnoha fotografickych procesech se setkavame s ,mokrym*“ sta-
diem béhem zpracovani ¢i produkce dokumentd, tudiz je Casto mozné
k Cisténi resp. oSetfeni fotografickych dokumentl vyuzit studené Cisté
vody.

Negativy (v€etné filmd z halogenidu stfibra a mikrofi§i) magnetic-
kych pasku a fotografickych tiski mohou byt myty a suseny vzduchem
pfi ulozeni citlivou stranou vzhiru. Mikrofilm z halogenidu stfibra mize
byt pfechodné uchovavan v nadobach se studenou vodou a potom
odeslan do pfislusné laboratore ke zpracovani.
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OBNOVA (NAVRAT DO PUVODNIHO STAVU)

1. Sluzby uzivatelim

Pokuste se obnovit na uréité drovni sluzby uzivateliim, je-li to ne-
zbytné v alternativnich prostorach, co mozna nejdrive
— vzhledem k vefejnému vnimani instituce a ziskavani podpory,
— vzhledem k psychologii personalu instituce,
— asamoziejmé vzhledem k uspokojeni uzivatelG.

2. Budovy

— Vyzadejte si expertizu stavebnich inzenyrd a architektd o moznos-
tech obnovy ¢&i rekonstrukce poskozenych objektd.

— Odhadnéte naklady, které bude obnova ¢&i rekonstrukce vyzadovat.

— Zadejte o finanéni podporu potfebnou k provedeni obnovy &i re-
konstrukce budovy.

— Jsou-li nékteré nebo vS8echny budovy posouzeny jako nezpUlsobilé
k opravé, hledejte alternativni umisténi, zpracujte rozvahy o stavbé
novych objekt(, atd.

3. Sbirky

Pokraéujte v suseni vodou poskozenych dokument(. Zvazte vy-
mrazovani nebo vakuové susSeni, jsou-li k dispozici potfebna a ceno-
vé pfistupna zafizeni. Jinak vysousejte vzduchem, ve zvladnutelnych
davkach, dokumenty, které byly pfedbézné stabilizovany mrazenim.
Jakmile jsou dokumenty suché, vyhledejte odbornou konzultaci s kon-
zervatory ke konkrétnim problémum. Vyskytne-li se vét§i mnozstvi
dokumentl vyzadujicich odbornou péci, stanovte priority a uloZte do
kontejnert materialy, které jsou méné dulezité a mohou byt oSetreny,
az to ¢as a financni prostfedky dovoli.

Pro vSechny dokumenty vyZzaduijici specialni péci zvazte nahrady, je-li
to proveditelné (nakupem novych originalnich exemplard ¢i zastupny-
mi kopiemi v mikrofilmové nebo digitalni formé), nebo likvidaci, spise
nez oSetreni, s ohledem na kriterium umérnych nakladii a ¢asu.

43



4.

Pojisténi

Jednejte s pojistovnami, jakmile jsou realné naklady evidentni. Vy-

uzijte pisemné a fotografické dokumentace pofizené ve fazi zachran-
nych a napravnych praci.

5.

Analyza zivelni pohromy nebo havarie

Usporadejte porady zaméfené na hodnoceni Uspéchl a nelspé-
cht systémU prevence, krizového planu a planu napravy $kod. Bud-
te kritiCti, ale realistiCti: je-li zivelni pohroma soucasti celonarodni
mimoradné situace, nebude mozno spoustu planovanych opatfeni
pouzit.

Vyuzijte fotografii, videa, zprav od vedoucich tyma, diskusi se vSe-
mi pracovniky, jako zakladu pro navrzeni zpfesnéné odezvy na
budouci nenadalé udalosti. Sledujte diskuse, shrnujte data do vyu-
zitelnych zdroju pro budouci Skoleni a odezvy.

Zpracujte podrobnou metodickou zpravu, zaméfenou na rekon-
strukci/pfestavbu, ktera mdze byt v budoucnosti pfedmétem dal-
Sich konzultaci. Méla by byt pfedloZzena nejvy$Simu vedeni institu-
ce a organu, ktery financuje ¢innost instituce, pojistovnam a poten-
cialnim darctm.

PFepracujte krizovy plan ve svétle této skute¢nosti.

Prispéjte k informovanosti odborné vefejnosti. Zvazte Siroké zpfi-
stupnéni informaci o nehodé a odpovédi instituce ostatnim knihov-
nam a archiviim, cestou zverejnéni ¢lankl v ¢asopisech a predkla-
dani referatd na konferencich; napf. vystavte informace na webo-
vych strankach.
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PRILOHA

Priklady vybaveni, materialu a vystroje, které by meély byt v instituci
k dispozici pro pfipad nouze ¢i kalamity s tim, Ze inventar bude pri-
bézné udrzovan a doplfiovan.

Vybaveni pro ochranu zachranného tymu

= Ochranny odév: pracovni plasté, kombinézy, zastéry z umélé
hmoty

=  Gumova obuv (rtzné velikosti)

=  Gumové rukavice (rtzné velikosti)

= Ochranné pfilby

= Masky pres obli¢ej — respiratory (na ochranu proti prachu/koufi,
pfipadné proti mikroorganismam)

= Ochranné bryle

= Bali¢ky prvni pomoci

= Stitky identifikujici ¢leny organizaéniho tymu

Vybaveni pro usnadnéni prace
= Baterky, elektrické svitilny, kapesni svitilny, pochodné
= Prenosné lampy (reflektory)
= Elektrické prodluzovaci kabely (aby bylo mozno zprovoznit
osvétleni, Cerpadla, ventilatory (pokud je zajistén bezpectny
zdroj elektrické energie)

Vybaveni pro odstrafiovani vody a vysouSeni (objemnéjsi mutace za-
fizeni budou muset byt pravdépodobné pronajaty nebo pujceny)

= Vodni ¢erpadla (ru¢né ovladana)

= Mokré/suché vysavace

= Hadice (pro ¢isténi materiald, nikoliv jejich haseni), lahve se

zkrapécim zafizenim

= Elektrické ventilatory

= QOdvlh¢ovace

= Mopy a kbeliky.
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Vybaveni a materialy pro baleni, oznacovani a popis souborl doku-

mentu

Plastové prepravky

Igelitové plachty (jak pfedem rozstfizené ¢i rozfezané tak v ro-
lich)

Igelitové tasky (rdzné velikosti) — jak pro uchovavani dokumentu
tak pro ukladani odpadk

Kuchynské utérky

FiltraCni papiry

Cisty novinovy papir

Silikonovy papir

Houby

Poznamkove bloky

Permanentni znackovaci pera

Samolepici vodovzdorné pasky a Stitky

Nizky, noze, motouz (provazek), lepici pasky

Vybaveni pro vedeni dokumentace Skod a aktivit souvisejicich s obno-
vou a uvedenim do plvodniho stavu:
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Predtisténé archy pro zaznamy Skod
Kamera

Videokamera

Magnetofon

Baterie, filmy a pasky pro tyto pfistroje



ZIVELNi POHROMY A HAVARIE — PREVENCE
A PLANOVANI - INFORMACNI ZDROJE

ZAKLADNI PRIRUCKY

1. Struéna doporuceni k prevenci a planovani opatreni
pro pfipad zivelni pohromy ¢i havarie

IFLA. Section on Preservation and Conservation. Library disaster plan-
ning, comp. Maria Skepastianu with the assistance of Jean I. Whiffin.
The Hague: IFLA, 1995. 8 p.

Pamphlet with a checklist of basic considerations. Also pub. Interna-
tional Preservation News, 1996,n° 13, p. 14—-15.

LYALL, J. Disaster planning for libraries and archives: understanding
the essential issues, in

Proceedings of the Pan-African conference on the preservation and
conservation of library and archival materials, Nairobi, Kenya: 21-25
June 1993. The Hague: IFLA, 1994. p. 103—112. Also available at
<http://www.netpac.com/provenance/vol11/no2/features/lyall1.htm>
VARLAMOFF, Marie-Thérése. De [I'utilité des plans d’urgence,
Alexandria, 2004, n° 16, p. 143—151.

2. Delsi pojednani obecnéjsiho charakteru

ASHMAN, John. Disaster planning for library and information servi-
ces. London: Aslib, 1995. (Aslib Know-how series). 51 p.
INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES (ICA). Committee on Di-
saster Prevention. Guidelines on disaster preservation and control in
archives. Paris: ICA, 1997. 44 p.

— [Portuguese ed.]. Directrizes para a prevengéo e controlo de desas-
tres em arquivo, trans. R. L. de Sousa Branco, ed. Maria Luisa Cabral.
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Lisboa: Biblioteca Nacional, 2000. 78 p. (Publicagcdes Técnicas sobre
P&C, 1)

MATTHEWS, Graham and FEATHER, John eds. Disaster manage-
ment for libraries and archives. Aldershot: Ashgate Publishing, 2003.
XVII-236 p. illus.

A general discussion of issues which looks at the theory as well as the
practicalities.

3. Prispévky prednesené na mezinarodnich konferencich
zamérenych na ochranu kulturniho dédictvi pfed kalamitami

véetné materialt k SirSimu okruhu témat

Memory of the world at risk: archives destroyed, archives reconstitu-
ted. Munich: K. G. Salr, 1996.(Archivum, 42). 1X-359 p.
Includes case studies from 15 countries.

Preparing for the worst, planning for the best: protecting our cultural
heritage from disaster: proceeding of a special IFLA conference held
in Berlin in July, 2003, ed. Johanna G. Wellheiser and Nancy E. Gwinn.
Munich: K.G. Salr, 2005. (IFLA publications, 111). 192 p.

Includes contributors from 13 countries.

PRIPRAVENOST NA ZIVELNi POHROMU NEBO HAVARII —
MANUALY

1. Komplexni manualy publikované od roku 2000

ALIRE, Camila, ed. Library disaster planning and recovery handbook.
New York: Neal-Schuman, 2000.XXVI1-616 p. illus.

Written by the staff who were responsible for the recovery from flood
damage in 1997 at the Colorado State University Library.

KAHN, Miriam. Disaster response and planning for libraries. 2" ed.
Chicago, IL: American Library Association (ALA), 2003. IX-152 p.

An instruction manual for writing a disaster plan covering the essenti-
als of prevention, planning,response and recovery.
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WELLHEISER, Johanna and SCOTT, Jude. An ounce of prevention:
i%egrated disaster planning for archives, libraries and record centers.
2" ed. Lanham, MD: Scarecrow Press/Ottawa: Canadian Archives
Foundation, 2002. XVI-283 p.

A very clearly structured work, and probably the most essential single
source.

2. Starsi manualy, které jsou stéale aktualni a maji svou hodnotu

BROOKS, Constance. Disaster preparedness.Washington, D.C.:
Association of Research Libraries (ARL), 1993. (Preservation planning
program resource guide). 184 p.

BUCHANAN, Sally A. Disaster planning: preparedness and recove-
ry for libraries and archives: a RAMPstudy. Paris: UNESCO, 1988.
(PGI-88/WS/6). VI-187 p.Available from European Commission on
Preservation & Access (ECPA) <http://www.knaw.nl/ecpa>

— [French ed.] Lutte contre les sinistres dans les bibliothéques et
les archives. Prévention, prévision, sauvetage: une étude RAMP
accompagnée de principes directeurs. Paris: UNESCO, 1988.
(PGI-88/WS/6) VI-136 p. Disponible sur: <http://www.unesco.org/
webworld/ramp/htmi/r8806f/r8806f00.htm>

— [Portuguese ed.] Prevencdo contra desastres instrugcbes para for-
macgdo em planeamento e recuperacd, tr. Maria Manuela Matos Cor-
reia, et al. Coimbra, Associagédo Portuguesa de Bibliotecarios, Arqui-
vistas e Documentalistas (BAD), 1998.

ENGLAND, Claire and EVANS, Karen. Disaster management for li-
braries; planning and process. Ottawa:Canadian Library Association,
1988. 1X-207 p.

Especially good on insurance, although of course only from the North
American perspective.

FORTSON, Judith. Disaster planning and recovery: a how-to-do-it ma-
nual for librarians and archivists. New York: Neal-Schuman, 1992.
IX-181 p. illus.

KAHN, Miriam. Disaster prevention and response for special libraries:
an information kit. Washington,D.C.: Special Libraries Association
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(SLA), 1995. 69 p.Also available at: <http://www.sla.org/content/resou-
rces/inforesour/sept11help/disip/infokit.cfm>

MATTHEWS, Graham and EDEN, Paul. Disaster management in
British libraries: project report with guidelines for library managers.
London: British Library, 1996. (BL Library and Information Research
report, 109). X-176 p.

MORRIS, John. The library disaster preparedness handbook. Chica-
go, IL: American Library Association,1986. VI-129 p.

A primer on disaster preparedness, management and response:
paper-based materials: selected reprints:a collaborative publication
sponsored by the Conservation Analytical Laboratory (CAL) and the
Office of Risk Management, Smithsonian Institution; the Preservation
Policy and Services Division, National Archives and Records Adminis-
tration (NARA); the Preservation Directorate, Library of Congress(LC);
and the Curatorial Services Division, National Park Service (NPS).
Washington, D. C: Smithsonian Institution, 1993. 1 vol. (various pa-
ging). Available on the National Archive and Records Administration
(NARA) website at: <htpp://www.archives.gov/preservation/primer_
disaster_preparedness.html>

This web version was prepared in 1999... [&] may differ from the prin-
ted version.

— [Spanish ed.] Normas bdsicas para la preparacion, gestion y re-
spuesta ante desastres: materiales con soporte de papel. Washing-
ton, D. C.: Smithsonian Institution, 1993. 1 vol. (various paging)

Also available on NARA website at: <http://www.archives.gov/
preservation/spanish_primer_disaster_preparedness.htmi>

SANCHEZ HERNAMPEREZ, Arsenio, ed. Manual de planificacion y pre-
vencion de desastres en archivos y bibliotecas. Madrid: Fundacion
Historica Tavera, Instituto de Seguridad Integral de la Fundacion Map-
fre Estudios, 2000. (Cuadernos de preservacion Tavera). 111 p. illus.

U. S. National Archives and Records Administration (NARA). Vital re-

cords and records disaster mitigation and recovery: an instructional
guide, comp. Charles J. Brett. College Park, MD, 1996. 1 vol. (various
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paging). Also available at: http://www.archives.gov/records
management/publications/vital records.html

1999 web version with updated organizational titles.

VERGARA, José. Prevencion y planificacion para salvamento en caso
de desastre en archivos y bibliotecas. Valencia: Direccion General del
Libro, Arxius i Biblioteques, 2002. 38 p. illus.

SPECIFICKA TEMATA
1. Pozarni ochrana

ARTIM, Nick. An introduction to automatic fire sprinklers, parts | & I,
WAAC (Western Association for Art Conservators) Newsletter,1994,
n°® 16, p. 20—27; 1995, n°17, p 23—-28.

SHEPILOVA, Irina G. Main principles of fire protection in libraries and
archives: a RAMP study, ed. Adrienne Thomas. Paris: General Infor-
mation Programme and UNISIST, UNESCO, 1992. (PGI-92/WS/14).
V-25 p.

Also available at: <http://www.unesco.org/webworld/ramp/html|/r9214e/
r9214e00.htm> and on UNESCO.Memory of the World Programme.
Preserving documentary heritage: a tutorial. Version 1, May 2004.
[CD-ROM].

TRINKLEY, Michael. Can you stand the heat? A fire safety primer for
libraries, archives and museums.Atlanta, GA: Southeastern Library
Network, 1993. VII-70 p.

Covers fire detection, alarm systems, fire suppression systems, fire
safety planning, and the basis of staff training.

2. Zvladani rizik a pojisténi

MCcINTYRE, J. E. A dual approach to risk management. Liber quarter-
ly, 1998, n° 8, p. 448-457.
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SHERBINE, Karen. Libraries and archives: an overview of risk and
loss prevention. Chicago, IL: Society of American Archivists and In-
land Marine Underwriters Association, 1994. 35 p. Designed to help
archivists and librarians understand the fundamental issues involved
in insuring their collections. Discusses what policies normally cover
and exclude and the process of assigning values to a collection. See
also: Chapter 5, “Insurance for the library collection” in England and
Evans (1988) and Chapter 8 “Insurance and risk management” in Mo-
rris (1986) above.

3. Bezpecnost

CRAVEY, Pamela J. Protecting library staff, users, collections and
facilities: a how-to-do-it manual. New York: Neal-Schuman, 2001.
(How-to-do-it manuals for librarians, 103) XI-175 p.

MUSEUMS, LIBRARIES AND ARCHIVES COUNCIL (MLA), U.K. In-
formation: advice and guidance:security at http://www.mla.gov.uk/
information/advice/00security.asp

This includes a number of individual fact sheets relating to specific
aspects of security.

NATIONAL PRESERVATION OFFICE (NPO), UK. Carrying out a libra-
ry security survey and drafting a security policy. London: NPO, 1992.
7 p. Gratis.Also available at: <http://www.bl.uk/services/npo/lss.pdf.>
-Security matters: designing out crime. London: NPO, 1996. 7 p. Gra-
tis. Also available at: <http://www.bl.uk/services/npo.doc.pdf.>

- Security matters: how to deal with criminal and anti-social behaviour.
London: NPO, 1994. 5 p. Gratis. Also available at: <http://www.bl.uk/
services/npo/casb.pdf.>

RESOURCE: THE COUNCIL FOR MUSEUMS, ARCHIVES AND LI-
BRARIES. Security in museums, archives and libraries. 2" ed. Lon-
don Resource, 2003. [VII]-175 p.

1" edition published by Museums and Galleries Security Group under
the auspices of the Museums and Galleries Commission in 1998.This
2" edition has been expanded to include specific reference to libraries
and archives.
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SHUMAN, Bruce A. Library security and safety handbook: preventi-
on, policies and procedures. Chicago,IL: American Library Association
(ALA), 1999. X-310 p.

Includes sections on protecting materials, problem behaviour, prepa-
ring for and reacting to security incidents, emergency and disaster ma-
nagement policies and procedures, legal and ethical issues,security
and new technology, electronic security issues.

THOMAS, David L. Study on control of security and storage of hol-
dings: a RAMP study with guidelines. Paris: General Information Pro-
gramme and UNISIST, UNESCO, 1987. (PGI-86/WS/23). 103 p.

— [French ed]. Conservation et sécurité des fonds et collections
d‘archives. Paris: UNESCO, 1988. V-45 p.

TRINKAUS-RANDALL, Gregor. Protecting your collections: a manual
of archival security. Chicago, IL: Society of American Archivists (SAA),
1995.VI-84 p. illus.

Broad coverage includes evaluation of collections, staff training and
public awareness, physical security systems and crisis management.
Appendices provide security guides and checklists.

4. Boufre a ozbrojené konflikty

TRINKLEY, Michael. Hurricane! S%rviving the big one: a primer for
libraries, museums, and archives. 2~ ed. Columbia, SC, Chicora Foun-
dation/Atlanta, GA: Southeastern Library Network (SOLINET), 1998.
VII-102 p. illus.

— [Spanish ed.] jHuracan! Cémo sobrevivir la gran tormenta: un texto
bdsico para bibliotecas, museos y archivos tr. Alana Haley & Amparo
R. de Torres; additional material by Maria E. Gonzalez.

Available at: <http://www.solinet.net/preservation/huracan.cfm?doc_
id=808>

Useful also for planning for recovery from any region-wide natural di-
saster.

UNESCO. Emergency programme for the protection of vital records
in the event of armed conflict Guidelines commissioned by UNESCO
from the International Council on Archives (ICA), 2001. Available at:
<http://www.unesco.org/webworld/other/war_archives/home.htm>
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ZPRACOVANI KRIZOVEHO PLANU

ANDERSON, Hazel and McINTYRE, John E. Planning manual for di-
saster control in Scottish libraries andrecord offices. Edinburgh: Natio-
nal Library of Scotland, 1985. 75 p.

This has been widely used in the U.K. as a model by other libraries
and archives.

DORGE, V. and JONES, S.L. Building an emergency plan: a guide for
museums and other cultural institutions. Los Angeles, CA: Getty Con-
servation Institute, 1999. 272 p.

A workbook divided into three parts that address the three groups
generally responsible for developing and implementing emergency
procedures: institution directors, emergency preparedness managers,
and departmental team leaders, and discuss the role each should
play. A “hands-on” book with “top tips” and to-do checklists. Includes
extracts from the emergency plans of various institutions.

HALSTEAD, Deborah et al. Disaster planning: a how-to-do-it manual
with planning templates on CD-ROM. New York: Neal-Schuman, 2004.
225 p.

The CD-ROM includes sample disaster plans, a downloadable and
customizable template for creating a local disaster plan, links to disas-
ter planning websites, a directory of electronic resources and planning
aids, and a disaster planning database with links to national agencies.

1. Planovani opatreni pro jednotlivé kategorie zdroji

a) Elektronicka média

KAHN, Miriam. Protecting your library’s digital sources; the essential
guide to planning and preservation.Chicago, IL: American Library
Association, 2004. Xl11-104 p.

b) Fotografie

NORRIS, Debra Hess. Disaster recovery: salvaging photograph
collections. Philadelphia, PA:Conservation Center for Art and Historic
Artifacts, 1998. 6 p. Also available at: <http://www.ccaha.org/
pdf/salvage%20photos--SMALL.pdf>

54



2. Priklady plant prevence a krizovych opatreni knihoven
a archivd, jez mohou slouzit jako modely

NATIONAL ARCHIVES OF AUSTRALIA. Disaster preparedness ma-
nual for Commonwealth agencies. Canberra: 2000. Available at. <http://
www.naa.gov.au/recordkeeping/preservation/disaster/contents.html>

NATIONAL LIBRARY OF AUSTRALIA. Collection disaster plan. Avai-
lable at: <http://www.nla.gov.au/policy/disaster/dispolicy1.html>

SIEBERT, Ann. Emergency preparedness for Library of Congress col-
lections. Washington: Library of Congress, 1996. Available at: <http:/
www.loc.gov/preserv/pub/seibert>

Links to the texts of U. S. library and archives disaster plans are provi-
ded by the website CoOL (Conservation Online) at http://palimpsest.
stanford.edu/bytopic/disasters/plans

The M25 Consortium of U. K. London based academic libraries main-
tains a Disaster Control Planning Site at <http://www.M25lib.ac.uk/
M25dcp> with a downloadable template for use by individual instituti-
on, and includes much associated documentation.

ZACHRANNE PRACE A OBNOVA
1. Zakladni smérnice

DOIG, Judith. Disaster recovery for archives, libraries and records
management systems in Australia and New Zealand. Wagga Wagga,
NSW: Centre for Information Studies, Charles Stuart University, 1997.
XI-157 p. illus.

Emergency response and salvage wheel. Washington, D.C.: Heritage
Emergency National Task Force, 1997. “Has essential information to
help you cope quickly and effectively when disaster strikes”. Side 1,
Action steps; side 2, Salvage steps.

55



Special online version available on the FEMA website at: <http://www.
fema.gov/ehp/ers_wl2.shtm>

— [Spanish ed.] La rueda de salvamento y respuesta ante emergen-
cias.

— [French ed.] Plan d’action en cas de sinistre

WALSH, Betty. Salvage at a glance, WAAC (Western Association for
Art Conservation) Newsletter, May1997, Vol. 19 (n°2) (insert).

Also available at: <http://palimpsest.stanford.edu/waac/wn/wn19/
wn19-2/wn19-207.htmI>A concise chart showing “Materials” (paper
documents and manuscripts, vellum and parchment,photographs and
films, audiovisual materials and magnetic media) with for each cate-
gory a note on“Priority”, “Handling”, “Precautions”, “Packing Method”
and “Drying Method”.

2. Vysouseni vodou poskozenych materialt

CANADIAN COUNCIL OF ARCHIVES. Salvage operations for water
damaged archival collections: a second glance, comp. Betty Walsh.
Ottawa: 2003. 29 p.

Also available at: <http://cdncouncilarchives.ca/salvage_en.pdf>

— [French ed.] Mesures de sauvetage des collections d‘archives
endommageées par l‘eau: un examen approfondi. Ottawa: 2003.
Egalement disponible sur: <http://www.cdncouncilarchives.ca/
salvage_fr.pdf>

KAHN, Miriam. First steps for handling and drying water-damaged
materials. Columbus, OH: MBK Consulting, 1994. VIII-31 p. illus.

LIBRARY OF CONGRESS. Preservation Directorate. Emergency
drying procedures for water-damaged collections. Washington, D.C.:
1998. (Information leaflet).

Also available at: <http://www.loc.gov/preserv/emerg/dry.html>

McCLEARY, J. Vacuum freeze-drying, a method used to salvage
water-damaged archival and library materials: a RAMP study. Paris:
General Information Programme and UNISIST, UNESCO, 1987.
(PGI-87/WS/7). VII-63 p. Available from ECPA.
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Also available at: <http://www.unesco.org/webworld/ramp/html/
r8707e/r8707e00.htm> and on UNESCO.Memory of the World Pro-
gramme. Preserving documentary heritage: a tutorial. Version 1, May
2004.[CD-ROM].

— [French ed]. La lyophilisation appliquée au sauvetage des livres
et documents endommagés par I‘eau: une étude RAMP, accom-
pagnée de principes directeurs. Paris: UNESCO, 1987. VIII-50 p.
WATERS, Peter. Procedures for salvage of water damaged library
materials. Washington, D.C.: Library of Congress, 1975. IV-30 p.
Extracts from unpublished revised text by Peter Waters dated July
1993, available at: <http://palimpsest.stanford.edu/bytopic/disasters/
primer/waters.html> and also in A primer on disaster preparedness,
management and response: paper-based material. Washington, D.C.:
1993 and at: <http://www.archives.gov/preservation/primer_disaster_
preparedness.html> (see above).

3. Osetieni elektronickych a optickych nosicli informaci

IRACI, Jo. Disaster recovery of modern information carriers: compact
discs, magnetic tapes and magnetic disks. Ottawa: Canadian Conser-
vation Institute (CClI), 2002. (Technical bulletin, 25). 16 p.

— [French ed.] La récupération des supports d‘information mo-
dernes: disques compacts, bandes magnétiques et disquettes.
Ottawa: CCI, 2002. (Bulletin technique, 25). 16 p.

KAHN, Miriam. Disaster response and prevention for computers and
data. Columbus, Ohio: MBK Consulting, 1994. VI, 69 p. illus. Loose
leaf.

Practical manual with illustrated instructions and checklists for dealing
with water-damaged computer hardware and software.

TOIGO, Jon W. Disaster recovery planning for computers and commu-
nication resources. New York: John Wiley, 1996. XXII-329 p. illus. + 1
computer disk.

4. OsSetreni materialll napadenych plisni

DIRECTION DU LIVRE ET DE LA LECTURE. Contamination des
collections et des locaux desbibliothéques par des moisissures
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: méthodes de détection et d’évaluation. Paris: Ministére dela
Culture et de la Communication, Centre de Documentation de la
Direction du Livre et de laLecture, 2003. 22 p. Disponible auprés
de la Direction du Livre et de la Lecture, 180, rue de Rivoli, 75001
Paris.E-mail: info.dll@culture.gouv.fr. Egalement disponible sur

<http://www.culture.gouv.fr/culture/conservation/fr/biblioth/
biblioth.htm>

FLORIAN, Mary-Lou E. Fungal facts: solving fungal problems in heri-
tage collections. London: Archetype Publications, 2002. 152 p.

GUILD, Sherry and MacDONALD, Maureen. Mould prevention and
collection recovery: guidelines for heritage collections. Ottawa: Cana-
dian Conservation Institute (CCI), 2004. (Technical bulletin, 26). 34 p.

— [French ed.] Prévention des moisissures et récupération des
collections: lignes directrices pour les collections du patrimoine.
Ottawa: CCI, 2004. (Bulletin technique, 26). 37 p.

Managing a mold invasion: guidelines for disaster response. Philadel-
phia, PA: Conservation Center for Art and Historic Artifacts, 1998. 6 p.
Also available at: <http://www.ccaha.org/pdf/Mold%20Bulletin-SMALL.
pdf>

WOOD LEE, Mary. 1988. Prevention and treatment of mold in library
collections with an emphasis on tropical climates: a RAMP study. Pa-
ris: General Information Programme and UNISIST, UNESCO, 1988.
(PGI-88/WS/9) IV-81 p. illus. Covers nature of mould, as well as pre-
vention, fungicides and fumigation and treatment.

— [French ed]. Prévention et traitement des moisissures dans les
collections des bibliothéques, notamment en climat tropical: une
étude RAMP. Paris: UNESCO, 1988. V-56 p. illus.

— [Spanish ed.] Prevencion y tratamiento del moho en las colecciones
de bibliotecas, con particular referencia a las que padecen climas tro-
picales: un estudio del RAMP. Paris: UNESCO, 1988. V-57 p.

English and French eds. also available on UNESCO. Memory of the
World Programme. Preserving documentary heritage: a tutorial. Ver-
sion 1, May 2004. [CD-ROM].
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DALSI STUDIJNI MATERIALY
1. Bibliografie a pfehledy webovych stran

Nejpodrobnéjsi obecna bibliografie je:

MURRAY, Toby. Bibliography on disasters, disaster preparedness and
disaster recovery. Rev. ed. Tulsa, OK: Oklahoma Conservation Con-
gress, 1994.

KULZACK, D. and LENNERTZ, L. A decade of disaster: a selected
bibliography of disaster literature. 1985-1995, Library and archival
security, 1999 Vol. 15, p. 7-66.

Nejaktualnéjsi pravodce literaturou je bibliografie, s. 248267, v:
WELLHEISER, Johanna and SCOTT, Jude. An ounce of prevention:
ingegrated disaster planning for archives, libraries and record centers.
2" ed. Lanham, MD, Scarecrow Press/Ottawa: Canadian Archives
Foundation, 2002. XVI-283 p.

AMERICAN LIBRARY ASSOCIATION (ALA). Disaster response: a se-
lected annotated bibliography(ALA Library Fact Sheet) compiled June
2001 is available at: http://www.ala.org/ala/alalibrary/libraryfactsheet/
alalibraryfactsheet10.htm

Contains links to disaster preparedness websites whose primary role
is emergency response orconservation.

COURTOIS, M. P. and RUBIN, C. B. Crisis, disaster, and emergen-
cy management: web sites for researchers, CRL news, 2002. Vol. 63
(n°10). Also available at: <http://www.ala.org/ala/acrl/acrlpubs/
crinews/backissues2002/novmonth/crisisdisaster.htm>

McGOVERN, Nancy Y. and KENNEY, Anne R. Risk management re-
sources (May 2002). http://irisresearch.library.cornell.edu/VRC/
riskresources.html

A bibliography of printed items and websites.
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2. Obecnéjsi prehledy literatury k ochrané informaénich zdroju

CROFT, Jean Ann. The preservation evolution: a review of preserva-
tion literature, 1999-2001. Library resources and technical services,
2003. Vol. 47, p. 59-70.

Continues Jordan. 94 references.

JORDAN, Sophia. A review of the preservation literature, 1993—-1998:
the coming of age, Library resources and technical services, 2000.
Vol. 44, p. 4—21.Some 400 references.

First do no harm; a register of standards, codes of practice, guidelines,
recommendations and similarworks relating to preservation and con-
servation in libraries and archives, comp. John Mcllwaine on behalf of
the IFLA Preservation and Conservation Section, March 2005.
Available at: <http: www.ifla.org/VIl/s19/pubs/first-do-no-harm.pdf>

A guide to publications since 1995, and to relevant websites. Section 6,
“Security”; Section 7“Emergency management/Disaster preparedne-
ss”. To be kept up-dated by the Section.

SCHNARE, R.E, jr, SWARTZBURG, Susan Garretson and CUNHA,
G. M. Bibliography of preservation literature, 1983—-1996. Lanham,
Md.: Scarecrow Press, 2001. 840 p.

Contains over 5,300 entries, mostly annotated.

3. Pokracujici informacni zdroje

GRIP (Gateway for Resources and Information on Preservation).
<http://www.knaw.nl/ecpa/grip>.

Maintained by ECPA (European Commission on Preservation and
Access) and the Nationaal Archief (National Archives of the Nether-
lands).

Contains selected and annotated references to literature on preserva-
tion-related topics, links to websites, projects, organizations and dis-
cussion groups. The database can be searched by category, keywords
(descriptors) and free search. Regularly updated. Includes sections for
Disaster preparedness and Security. Also includes the full text of Pre-
servation of archives in tropical climates: an annotated bibliography by
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René Teygeler et al, Paris and The Hague, International Council on
Archives, National Archives of the Netherlands and National Archives
of the Republic of Indonesia, 2001.

4. Pojednani o prevenci a planovani nezbytnych opatreni
v pripadé zivelni pohromy ¢&i havarie v SirSim kontextu zasad
ochrany sbirek

HARVEY, Ross. Preservation in libraries: principles, strategies and
practices for librarians. London: Bowker Saur. 1993. 269 p. Includes
chapters on environmental control, handling, user education, educa-
tion of library staff, disaster preparedness, refurbishing, repair, refor-
matting, cooperative strategies and “developing a library preservation
programme”.

HIGGINBOTHAM, Barbra Buckner and WILD, Judith W. The preser-
vation program blueprint. Chicago,IL: American Library Association,
2001. (Frontiers of access to library materials, 6). XIll-151 p.

IFLA. Core Programme on Preservation and Conservation (PAC) and
Council on Library and Information Resources (CLIR). IFLA principles
for the care and handling of library material, compiled and edited by
Edward P. Adcock with the assistance of Marie-Thérése Varlamoff and
Virginie Kremp. Paris,IFLA-PAC, 1998. (International Preservation Is-
sues, n°1). 72 p. illus.

Replaces Principles for the preservation and conservation of library
materials, comp. J.M. Dureau and D.W.G. Clements. The Hague: IFLA
HQ, 1986 (Professional report, n°8).

Also available at <http://www.ifla.org/V1/4/news/pchim.pdf>

— [French ed.] Principes de conservation. Traduction Marie-Thé-
rése Varlamoff et Virginie Kremp. Paris: IFLA-PAC, 2001. 80 p.
(International Preservation Issues, n°3). Egalement disponible
sur:<http://www.ifla.org/Vl/4/news/pchim-f.pdf>

— [ltalian ed.] Principi dellIFLA per la cura e il trattamento dei materiali
di biblioteca, tr. Luciano Carcereri e Rosa Martucci. Bari, 2004. 93 p.
Also available at <http://www.ifla.org/V1/4/news/pchim-it.pdf>

— [Japanese ed.] Available at <http://www.ifla.org/VI/4/news/pchim-jp.
pdf>
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— [Spanish ed.] IFLA Principios para el cuidado y manejo de material
de bibliotecas. Tra. Proyecto cooperativo de conservacion para bib-
liotecas y archivos. Santiago de Chile, Centro Nacional de Conser-
vacion y Restauracion, Direccion de Bibliotecas, Archivos y Museos
(DIBAM), 2001. 100 p. Also available at http://www.ifla.org/VI/4/news/
pchim-s.pdf

Also available in Albanian, Arabic, Croatian, Greek, Polish, Portugue-
se, Russian and Slovene eds. For more information, please contact
the PAC Office, Paris: E-mail: corine.koch @bnf.fr

OGDEN, Sherelyn ed. Preservation of library and archival materials:
a manual. 3° ed. rev. and expanded. Andover, MA: Northeast Docu-
ment Conservation Center (NEDCC), 1999. X-412 p. illus.

The collected text of 60 pamphlets on various aspects of preservati-
on including 7 on disaster preparedness and salvage which are also
obtainable individually on the NEDCC website at<http://www.nedcc.
org/leaflets/leaf.htm>

— [Spanish ed. 1] El manual de preservacion de bibliotecas y archivos
del Northeast Document Conservation Center, [coordinacion y revisi-
on técnica, Centro Nacional de Conservacion de Papel, Centro Regi-
onal IFLA-PAC para América Latina y el Caribe]. Caracas Biblioteca
Nacional de Venezuela, 1998. 6 pts. (Translation of 2" “ ed. Andover,
MA: 1994)

— [Spanish ed. 2] El manual de preservacion de b/b/lotecas y archi-
vos del Northeast Document Conservation Center. 3" ed. Santiago de
Chile: Centro Nacional de Conservacion y Restauracion, Direccion de
Bibliotecas, Archivos y Museos (DIBAM), 2001. 370 p.

5. Néktera uzitec¢na periodika
International Preservation News. Paris: International Federation of Li-
brary Associations and Institutions (IFLA), Core Activity on Preserva-

tion and Conservation (PAC), 1987, 3 issues a year.

Library and archival security. New York: Haworth Press, 1980, 6 issues
ayear

Navazuje Library security newsletter

62



NPO e-journal. London, National Preservation Office, British Library,
2004, http://www.bl.uk.services/npo/journaltemp.html

Navazuje Library conservation news, 1983-1997, and NPO journal,
1998-20083.

6. Nékteré uzite¢né webové stranky

CoOL (Conservation OnLine: Resources for Conservation Professio-
nals) <http//palimpsest.stanford.edu>

A full-text library of conservation information, covering a wide spectrum
of topics of interest to those involved with the conservation of library,
archives and museum materials.

Council on Library and Information Resources (CLIR)
<http://www.clir.org>

European Commission on Preservation and Access (ECPA)
<http://www.knaw.nl/ecpa>

Federal Emergency Management Agency (FEMA) USA.
http://www.fema.gov
Much useful information including a series of “Disaster fact sheets”

Heritage Emergency National Task Force
http://www.heritagepreservation.org/PROGRAMS/TASKFER.HTM

International Council of Museums (ICOM). <http://icom.museum>

International Committee of the Blue Shield (ICBS)
http://www.ifla.org/V1/4/admin/protect.htm

International Council on Archives (ICA) http://www.ica.org

International Council on Monuments and Sites (ICOMOS)
http://www.international.icomos.org

International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA).
Preservation and Conservation Core Activity (PAC)
<http://www.ifla.org/V1/4/pac.htm>

63



Library of Congress (LC). Preservation Directorate.
http://www.lcweb.loc.gov/preserv

National Fire Protection Association (NFPA), USA http://www/nfpa.org

National Library of Australia (NLA). National Preservation Office.
http://www.nla.gov.au/npo

National Preservation Office (NPO), UK
http://www.bl.uk/services/npo/npo.html

Northeast Document Conservation Center (NEDCC). Disaster as-
sistance http://www.nedcc.org/welcome/disaster.htm

Southeastern Library Network (SOLINET) USA. Disaster mitigation

and recovery resources
http://www.solinet.net/preservation/preservation templ.cfm?doc
id=71

Special Libraries Association (SLA), USA. Disaster planning portal.
http://www.sla.org/content/resources/inforesour/sept11/disip/
index.cfm

UNESCO. Archives Portal. Preservation and conservation. Disaster

preparedness and recovery. Available at:
http://www.unesco.org/webworld/portal archives/pages/
Resources/Preservation and Conservation/Disaster
Preparedness and Recovery/index.shtml
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DLOUHODOBY KLiGOVY PROGRAM IFLA
ZAMERENY NA OCHRANU A KONZERVACI
KNIHOVNICH FONDU (PAC) — PREHLED
REGIONALNICH CENTER A KONTAKTU

PAC MEZINARODNIi A REGIONALNi CENTRUM PRO ZAPADNI
EVROPU, AFRIKU A STREDNi VYCHOD

BIBLIOTHEQUE NATIONALE DE FRANCE Quai Francois-Mauriac
75706 Paris cedex 13 — France

Tel: ++ 33 (0) 1 53 79 59 70, Fax: ++ 33 (0) 1 53 79 59 80

Director: Marie-Thérése Varlamoff

until March 15", 2006 Director: Christiane Baryla from March 16",
2006 E-mail: christiane.baryla@bnf.fr Programme Officer: Corine
Koch E-mail: <corine.koch@bnf.fr> Secretary: Isabelle Fornoni E-mail:
<isabelle.fornoni @bnf.fr>

VYCHODNI EVROPA A SPOLECENSTVI NEZAVISLYCH STATU

LIBRARY FOR FOREIGN LITERATURE Nikoloyamskaya str. 1 Mos-
cow 109189 — Russia

Tel: ++ 7 095 915 3696, Fax: ++ 7 095 915 3637

Director: Rosa Salnikova E-mail: <rsalnikova @libfl.ru

USA A KANADA

LIBRARY OF CONGRESS 101 Independence Avenue, S. E. Washing-
ton, D.C. 20540-4500 — USA

Tel: ++ 1 202 707 7423, Fax: ++ 1 202 707 3434

Director: Dianne L. van der Reyden E-mail: <dvan@loc.gov>

LATINSKA AMERIKA A KARIBSKE OSTROVY

BIBLIOTECA NACIONAL DE VENEZUELAApartado postal 6525Car-
melitas, Caracas 1010 — Venezuela

Tel: + 58 212 505 90 51

Director: Orietta Palenzuela RuizE-mail: <dconsev @ bnv.bib.ve>
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FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL DEBRASILAv. Rio Branco
219/3920040-0008 Rio de Janeiro — Brasil

Tel: ++ 55 21 2220 1976, Fax: ++ 55 21 2544 8596

Director: Celia ZaherE-mail: <czaher@bn.br>

BIBLIOTECA NACIONAL DE CHILEAw. Libertador Bernardo O’Higgins
N° 651Santiago — Chile

Tel: ++ 56 2 360 52 39, Fax: ++ 56 2 638 04 61

Director: Ximena Cruzat A. E-mail: <ximena.cruzat@bndechile.cl>

NATIONAL LIBRARY AND INFORMATIONSYSTEM AUTHORITY
(NALIS)PO Box 547Port of Spain — Trinidad & Tobago

Fax: ++ 868 625 6096

Director: Patricia ZephyrineE-mail: <pzephyrine @ nalis.gov.tt>

AFRIKA

FRENCH-SPEAKING AFRICA BIBLIOTHEQUE NATIONALE DU BE-
NIN BP 401 Porto-Novo — Bénin

Tel/Fax: + 229 0 22 25 85

Director: Francis Marie-José Zogo E-mail: <derosfr@yahoo.fr>

SOUTHERN AFRICA Preservation Unit UCT Libraries University of
Cape Town Private Bag Rondebosch 7701 — South Africa

Tel: + 27 21 480 7131, Fax: + 27 21 480 7167

Director: Johann Maree E-mail: <jmaree @hiddingh.uct.ac.za>

ASIE

NATIONAL DIET LIBRARY Acquisitions Department 10-1, Nagatacho
1-chome Chiyoda-ku, Tokyo, 100-8924 — Japan

Tel: ++ 81 3 3581 2331, Fax: ++ 81 3 3592 0783

Director: Masaki Nasu E-mail: <pacasia@ndl.go.jp>

CiNA
NATIONAL LIBRARY OF CHINA 33 Zhongguancun Nandajie Beijing
100081 — China

Fax: ++ 86 10 6841 9271
Director: Chen Li E-mail: <interco@nlc.gov.cn>
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OCEANIE a JIHOVYCHODNI ASIE

NATIONAL LIBRARY OF AUSTRALIA Preservation Services Branch
Canberra Act 2600 — Australia

Tel: ++ 61 2 6262 1662, Fax: ++ 61 2 6273 4535

Director: Colin Webb E-mail: <cwebb @nla.gov.au>
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IFLA
Zivelni pohromy a havarie — prevence a planovani nezbytnych
opatreni v knihovnach a archivech
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