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M E T O D I C K Ý   P O K Y N

ke zpracování statistiky knihoven

Statistické údaje za oblast veřejných knihoven budou za rok 2005 sbírány knihovnami  pověřenými regionálními funkcemi pouze elektronicky. Výkazy v papírové podobě budou vyplňovány  pouze ostatními knihovnami.
V roce 2005 došlo k rozšíření stávajícího výkazu o některé údaje, požadované Českým statistickým úřadem a Národní knihovnou.

1.  Statistický výkaz
1. 1 Závazné definice dosud užívaných termínů ve statistickém výkazu a pokyny k vyplňování jednotlivých ukazatelů výkazu o knihovně vzor KULT (MK) V 12 – 1 jsou uvedeny v Deníků veřejné knihovny na rok 2005 a 2006 nebo na webových stránkách NIPOS  www.nipos-mk.cz/download/denik_0506_1.doc 

1. 2 Často bývá nesprávně definována pobočka knihovny. Znovu uvádíme její definici a upozorňujeme, že všechny ukazatele za jednotlivé pobočky se přičítají k její „mateřské“ knihovně.

Pobočka: Místně vyčleněná část knihovny, která pracuje pod jejím přímým řízením. Pobočkami nejsou

                        specializovaná pracoviště umístěná mimo knihovnu.

1. 3 Oddíl V. Zaměstnanci, hospodaření nevyplňují základní knihovny s neprofesionálními pracovníky. Ostatní knihovny vyplní tento oddíl ve spolupráci s ekonomickými pracovníky.

Počet zaměstnanců s přístupem na internet  v zaměstnání a s emailovou adresou na pracoviště se vykazuje ve fyzických osobách.

Ř. 0601 a ř. 0701 a 0702 vyplňují všechny knihovny

1. 4 Do statistického výkazu o knihovně za rok 2005 byly zařazeny další údaje, které je třeba sledovat. Jsou to: velikost obsluhované populace, plocha knihovny pro uživatelé v m2, počet návštěvníků využívajících Internet v knihovně, existence elektronického katalogu a poskytování vzdělávání v oblasti informačních a komunikačních technologií.

Údaj o vydaných publikacích byl specifikován na neperiodické publikace dle zák. č. 37/1995 Sb., periodický tisk dle zák. č. 46/2000 Sb. a audiovizuální díla dle zák. č. 273/1993 Sb

Velikost obsluhované populace: Knihovny provozované obcí, městem, krajem, NK ČR, MZK a další 

                        knihovny určené primárně nejširší veřejnosti uvedou počet obyvatel okruhu působnosti 

                        knihovny, tj. počet obyvatel obce (města) nebo počet obyvatel samostatné obecní resp. 

                        městské části, pro jejíž obyvatele je vykazující knihovna zřízena. Ostatní knihovny uvedou

                        rozsah primární uživatelské skupiny (odborní pracovníci, žáci apod.), pro kterou byla 

                        knihovna zřízena.

                        Příklady:

1. Pokud na území obce (města) působí jedna knihovna nebo knihovna  s pobočkami, které 

      jsou její organizační složkou, je rozsah obsluhované populace roven počtu obyvatel obce.

2. Pokud na území. obce (města) působí např. jedna knihovna s pobočkami a kromě toho 

      ještě další samostatné knihovny v přidružené obci nebo samostatné městské části, uvede

      knihovna s pobočkami daj o celkovém počtu obyvatel a další samostatné knihovny 

      uvedou pouze počet obyvatel přidružené obce nebo městské části. Pokud není údaj o poč-

      tu obyvatel přidružené obce nebo samostatné městské části zjistitelný, uvede se odborný 

odhad obsluhované populace, které knihovna potenciálně slouží.

3. Ostatní knihovny evidované dle knihovního zákona č. 257/2001 Sb. Knihovna výzkum-

      ného ústavu: počet vědeckých pracovníků; muzejní, archivní knihovna, knihovna lékař-

      ského zařízení apod.: počet odborných pracovníků; vojenská knihovna uvede počet vojá-

      ků tvaru; školní knihovna: počet žáků a pedagogů. V nespecifikovaných případech se 

      uvede odborný odhad obsluhované populace, které knihovna potenciálně slouží.

Plocha knihovny pro uživatele v m2: Zahrnuje celkovou užitnou plochu čtenářských prostor knihovny

                        (hlavní budova a pobočky), např. volný výběr, studovny, konzultační prostory, přednáško-

                        vý sál včetně schodů a vstupních prostor, sociální zařízení apod. Zahrnují se i prostory, které

                        jsou užívány společně pracovníky i uživateli. Pokud je knihovna umístěna v objektu, který 

                        slouží více účelům, uvede se plocha schodů, vstupních prostor a sociálních zařízení v přimě-

                        řeném rozsahu s vazbou na činnost knihovny. Plocha knihovny určená pro uživatele nezahr-

                        nuje uzavřená skladiště, prostory pro pracovníky, technické zázemí, venkovní

                        prostory, např. letní čítárny apod.

Definice nově zařazených pojmů poskytla Národní knihovna ČR.

2. Organizace sběru dat za rok 2005
NIPOS rozešle papírové formuláře statistických výkazů pověřeným knihovnám, které je rozdistribují  
knihovnám v okruhu své působnosti.

Veřejná knihovna odešle vyplněný papírový výkaz včetně údajů za své pobočky do 20. ledna 2006 pověřené knihovně.

Pověřená knihovna zkontroluje došlé papírové výkazy za všechny knihovny v oblasti své působnosti a jejich pobočky a vloží je  do elektronických formulářů statistiky umístěných na internetové stránce NIPOS  společně s údaji za svou vlastní knihovnu, a to nejpozději  do 20. února 2006. 

Případné komentáře odešle knihovna do NIPOS do konce února na níže uvedenou adresu. 

Krajská knihovna překontroluje vložené údaje do elektronických formulářů za pověřené knihovny a vloží údaje za svou krajskou vědeckou knihovnu, a to nejpozději do 10. března 2006.
Současně odešle do NIPOS případné komentáře k výkazům do konce března na adresu:
                            Ministerstvo kultury

                            P. O. BOX 119

                            120 21  Praha 2
