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Metodicky pokyn Ministerstva kultury
k zajiSténi vykonu regionalnich funkei knihoven
a jejich koordinaci na izemi Ceské republiky

Uvod

Regionalni funkce knihoven, poskytované podle § 2 pism. h) zdkona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon), v platném znéni', vychazeji z Gcelné délby préace a koordinace odbornych
¢innosti knihoven. Zarucuji obfanim dostupnost vefejnych knihovnickych a informa¢nich
sluzeb ve vSech mistech Ceské republiky a prispivaji k vyrovnani rozdili v kvalité t&chto
sluZzeb obyvateliim mést a malych obci.

Centrem systému knihoven je Narodni knihovna Ceské republiky, kterd vykonava
koordinaéni, odborné, informacni, analytické, vyzkumné, standardizaéni, metodické a
poradenské cinnosti. V jejich ramci podle § 9 odst. 2 pism. g) knihovniho zdkona také
celostatné metodicky #idi vykon regionalnich funkci a vyhodnocuje jejich plnéni.
V jednotlivych krajich podle § 11 odst. 3 - 4 knihovniho zakona plni a koordinuje plnéni
regionalnich funkci vybranych zékladnich knihoven v kraji krajsk4 knihovna®. Ukolem kraje
je zajistit z penéZnich prostiedkl svého rozpoétu plnéni téchto funkci.

V ndvaznosti na knihovni zdkon vydav4d Ministerstvo kultury metodicky pokyn
k zajisténi vykonu regionalnich funkei knihoven a jejich koordinaci na tizemi Ceské
republiky. Jeho ucelem je pfispét ke sjednoceni postupu pii vykonu regionalnich funkci
knihoven a vytvofeni pfiznivych podminek pro poskytovani podpirnych sluzeb zdkladnim
knihovnam.
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'Zakon 257/2001 Sb. ze dne 29. &ervna 2001 o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zdkon). Dostupné z:

http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03 Leg/01 LegPod/Zakon257 htm&PHPSESSID=29b8a%012593a9
d6dd8d77547d00e074

? Funkci krajské knihovny plni v Jihomoravském kraji Moravskd zemska knihovna v Brng, ziizend
Ministerstvem kultury, a na uzemi{ hlavniho mé&sta Prahy Mg&stska knihovna v Praze, zifizena hlavnim méstem
Prahou.
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Vymezeni pojmi

Krajska knihovna je soucasti systému knihoven, plni a koordinuje plnéni regionalnich
funkci vybranych zakladnich knihoven, je garantem kvalifikaéniho ristu pracovnika
knihoven v kraji.

Povérena knihovna je zakladni knihovna, zapsana v evidenci Ministerstva kultury, ktera
na zéakladé smlouvy uzaviené s krajskou knihovnou plni regionélni funkce v rozsahu a na
Gizemi smlouvou vymezeném. Soucasti této smlouvy je jmenovity seznam obsluhovanych
knihoven.

Obsluhovana knihovna je zakladni knihovna nebo jeji pobocka, ktera poskytuje vefejné
knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zédkona a je zapsand v evidenci
Ministerstva kultury. Provozovatel obsluhované knihovny uzavira s povéfenou knihovnou
smlouvu o poskytovani regionalnich funkci, v niZ je oznacena jako jejich piijemce.
Neprofesionalni knihovna je zakladni knihovna provozovana piislusnym organem obce
s pracovnim uvazkem knihovnika do 15 hodin tydné.

Profesionalni knihovna je zakladni knihovna provozovand piisludnym orgédnem obce
s pracovnim uvazkem knihovnika vy$§im nez 15 hodin tydné.

Pobodka je lokalné vyélenéna &ast zakladni knihovny, je organizaCni soucasti této
zakladni knihovny a pracuje pod jejim vedenim.

Regionalni funkce jsou funkce, v jejichz ramci krajska knihovna a dal$i ji povéfené
knihovny poskytuji zakladnim knihovnam pfedevSim poradenské, vzdélavaci a
koordina¢ni sluzby, buduji vyménné fondy a zaptjéuji vyménné soubory knihovnich
dokumentl a vykondavaji dal$i nezbytné ¢innosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich
vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb.

Cile regionalnich funkci knihoven

Zajisténi dostupnosti a rozvoje vetejnych knihovnickych a informacénich sluzeb ve vsech
mistech Ceské republiky v souladu s celostatni koncepei rozvoje knihoven.

Vyrovnani rozdild v urovni poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
obyvatelim mést a malych obci s pfihlédnutim k jejich specifiktim.

Zajisténi kvality a kontinuity vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb v
navaznosti na informaéni potieby uzivateld a v souladu se Standardem VKIS®.

Odstranéni neZadoucich diferenci v turovni poskytovani vetejnych knihovnickych a
informa¢nich sluzeb mezi jednotlivymi regiony a kraji.

Ucelna délba prace a koordinace odbornych ¢innosti v kraji.

Efektivni vyuZiti vefejnych finan¢nich prostiedki.

Garance priib&zné aktualizace knihovniho fondu knihoven provozovanych obcemi.
Udrzeni odborného standardu sluzeb v knihovnach regionu.

Garance kvalifikaéniho ristu pracovnikt knihoven (celozivotni vzdélavani).

* Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu vefejnych knihovnickych a informa¢nich sluzeb
poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na Gizemi Ceské
republiky. Informace pro knihovny [online]. Praha: Ministerstvo kultury CR, 2011 [cit. 2012-09-23]. Dostupné z:

http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03 Leg/01 LegPod/MetodVKIS_2011.htm



3.

Uloha krajské knihovny v systému regionalnich funkci knihoven

Krajskéa knihovna plni a koordinuje regionalni funkce v kraji, zejména:

1.

2,
3.

10.

11.
12.

Pri

Zpracovava krajskou koncepci rozvoje knihovnictvi a koncepci vzdélavani pracovnika

knihoven v kraji a koordinuje vzdélavani knihovnikd v kraji.

Spolupracuje s krajskym ufadem a navrhuje vysi dotace a jeji rozdéleni.

Pfipravuje a uzavird smlouvy s povéfenymi knihovnami o pfeneseni vykonu regionalnich

funkei.

Podili se na napliovani regionalnich funkci, zejména

4.1. Poskytuje poradenstvi a konzultace, vykonava metodické navstévy v obsluhovanych
knihovnach.

4.2. Vyhodnocuje statistiku knihovnickych ¢innosti za cely kraj.

4.3. Hodnoti ¢innost knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informacni sluzby
v kraji a toto hodnoceni vydava v podob¢ vyroéni zpravy.

Vypliiuje vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkei v kraji s idaji ke dni 31. 12.

(viz ptiloha).

Zpracovava vyrocni zpravu o vykonu regionalnich funkei knihoven v kraji (viz ¢lanek 7).
6.1. Provadi sbér dat za kraj, vytvaii krajsky sumai vykazu a v elektronické formé jej
nejpozdéji do 15. 3. nasledujiciho roku odesila Knihovnickému institutu NK CR.

6.2. V terminu daném krajskym ufadem =zasila zpravu o plnéni regionalnich funkci
piislusnému odboru krajského uradu a zvetejiiuje ji na svych webovych strankach. Do
15. 3. nasledujiciho roku tuto zpravu zasila Knihovnickému institutu NK CR.

Ve dvouletych intervalech vyhodnocuje plnéni Standardu vefejnych knihovnickych a

informaénich sluzeb (dle Standardu pro dobrou knihovnu,* &lanek 13).

Vytvafi informacéni zakladnu pro vykon regionalnich funkei kraje.

8.1. Buduje krajsky webovy portal pro knihovniky.

8.2. Ve spolupraci s povéfenymi knihovnami vytvari a aktualizuje adresai knihoven
v kraji a podili se na aktualizaci celostatniho adreséafe.

8.3. Buduje knihovni fond odborné literatury z oblasti knihovnictvi, informaéni védy a
souvisejicich oblasti.

8.4. Vydava metodické pokyny, pfipadné knihovnicky ¢asopis, zpravodaj apod.

Zajistuje celozivotni vzdélavani pracovniki knihoven v kraji a jejich informovanost o

Vyvoji oboru.

9.1. Organizuje porady fediteli a metodikGi povéfenych knihoven, vzdélavaci akce,
seminare, $koleni aj. aktivity.

Je distribu¢nim centrem pro roz$ifovani materidli potfebnych pro rozvoj knihovnictvi

v kraji.

Je krajskym centrem meziknihovnich sluzeb

Muze vykonavat regiondlni funkce v ramci svého regionu piimo, aniz by jejich vykonem

povéfila dalsi knihovnu v kraji.

vykonu regiondlnich funkci krajska knihovna spolupracuje s Knihovnickym institutem

Narodni knihovny CR a Sekei pro regionalni funkce SdruZeni knihoven CR.

*NARODNI KNIHOVNA CESKE REPUBLIKY - KNIHOVNICKY INSTITUT. Standard pro dobrou
knihovnu: metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu vefejnych knihovnickych a informaénich
sluZeb poskytovanych knihovnami ziizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji na izemi Ceské
republiky. 2. vyd. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky - Knihovnicky institut, 2013, 11 s.

ISBN 978-80-7050-628-8. Dostupné z: http://knihovnam.nkp.cz/docs/bench/Standard pro_dobrou.pdf



Kromé regionalnich funkei vymezenych timto standardem vykonavé krajska knihovna a ji
povéfené knihovny dal$i nezbytné ¢innosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich vefejnych
knihovnickych a informaénich sluZeb.

4. Kritéria vybéru knihovny povérené vykonem regiondlnich funkci

Vybér knihoven povéfenych vykonem regiondlnich funkci provadi krajska knihovna

na zakladé stanovenych kritérii, jejichz cilem je zajistit odpovidajici Groveri vykonavanych
regiondlnich funkei takto vybranych knihoven.

1;

Pokud povéfena knihovna neni samostatnou pravnickou osobou, pak i obec souhlasi s tim,

aby

byla knihovna povéfena vykonem regionalnich funkci. Za timto Ucelem vytvaii

prostorové, personalni a finanéni podminky pro vykon regionalnich funkei a spolupraci
knihoven vsech typl v rdmci vymezeného regionu.

Povéfena knihovna prokazuje vysokou odbornou Grovei své ¢innosti, zejména:

2.1,
2.2,
2.3.
2.4.

2.5,
2.6.
2.7.

dodrzuje v8echny ndrodni standardy v oboru knihovnictvi a informaéni védy, napi.
katalogiza&ni pravidla RDA®, autority, Standard VKIS* a dalii,

kontinudlné buduje kvalitni knihovni fond vcetné elektronickych informacnich
zdroj,

ma vytvoren kvalitni systém zpracovani knihovnich fondu a tvorby katalogii,
provozuje automatizovany knihovni systém, ktery respektuje vSeobecné a
knihovnické standardy a odpovida narokim dlouhodobé krajské koncepce rozvoje
knihovnickych a informaénich sluzeb,

predava a prebira bibliografické zaznamy do/ze Souborného katalogu CR CASLIN,
nabizi Sirokou §kalu knihovnickych a informaénich sluzeb,

zajistuje kvalitni meziknihovni vypudjéni, reprografické a informaéni sluzby pro
vymezeny region,

Povéfena knihovna ma odpovidajici pracovni kapacity k poskytovani regionalnich funkei,
zejmeéna:

3.1.

32

3.3

pro zajisténi vykonu regionalnich funkci je vyélenén odpovidajici poéet pracovnich
uvazka,
pro poskytovani odbornych konzultaci a poradenstvi zaméstndva kvalifikované
pracovniky zejména v téchto oblastech:
3.2.1. ekonomika, udetnictvi, pracovné pravni otazky (zadosti o dotace, jejich
realizace a vyu¢tovani atd.),
3.2.2. vypocetni technika a vyuZivani informaénich technologii v knihovnach
(pfedpoklad je vzdélani pracovnika na urovni ECDL),
3.2.3. automatizované knihovni systémy pouzivané ve vymezeném regionu,
3.2.4. akvizice, zpracovani a uchovani viech druhti dokumenta,
3.2.5. jazykové znalosti (minimaln¢ jeden pracovnik s alespoil pasivni znalosti
anglického jazyka),
zajist'uje ucast svych pracovnikii na vzdélavani, koordina¢nich a poradnich aktivitach
v ramci kraje a na celostatnich poradach k problematice regionalnich funkeci.

* Sada smé&rnic pro knihovni katalogizaci. Dostupné z: http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-
cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/standard 1



4.

M4 vytvoren informaéni zaklad pro poskytovani regiondlnich funkei, zejména:

4.1. sleduje déni v oboru knihovnictvi a informaéni véda a je Clenem elektronickych
knihovnickych konferenci® a dle potfeby i dalsich specialnich elektronickych
konferenci,

42. m4 na svych webovych strdnkdch sekci urcenou knihovnam, kde prezentuje
informace a potiebné materidly pro knihovny a jejich provozovatele ve smluvnim
okruhu, zvefejiiuje zde vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkci doplnény
hodnocenim vyuziti pfidélené dotace.

Ma zajistény specifické provozni podminky pro vykon regionalnich funkci:

5.1. skladové kapacity pro vyménny fond,

5.2. dopravu pro potieby vykonu regionalnich funkci (rozvoz knihovniho fondu a dalsich
materialii potifebnych pro rozvoj knihovnictvi v obsluhovaném regionu).

Miniméalni pocéet obsluhovanych knihoven, pro které povéfena knihovna zajist'uje

v ramci vymezeného regionu sluzby, stanovi krajska knihovna. Vychazi pfitom z charakteru
regionu, celkového poctu obyvatel a knihoven, kvality a dostupnosti knihovnickych a
informacnich sluZzeb na daném tGzemi.

Zisady pro rozdéleni finanénich prostiedku na vykon regionalnich funkci knihoven

Finan¢ni prostfedky na vykon regionalnich funkci knihoven lze poskytnout z rozpoétu

kraje do rozpoctu prispévkové organizace kraje (krajské knihovny) nebo provozovateli

povéfené knihovny v kraji, na kterou byl vykon regiondlnich funkci pfenesen, z rozpoctu
kraje do rozpoctu obce.

Provozovateli povéifené knihovny lze tyto finanéni prostiedky poskytnout pouze na

&innosti vymezené ve smlouvé o pieneseni regionalnich funkei’.

Vysi finanénich prostfedki na zajisténi regiondlnich funkci knihoven stanovi kraj

v souladu s krajskou koncepci ¢i stanovenymi zasadami pro vykon regionalnich funkei.

Rozdéleni finanénich prostiedkt kazdoroéné navrhuje krajska knihovna ve spolupréci

s krajem, po projednani s povéfenymi knihovnami.

Pii rozdéleni finanénich prostfedkd na zajisténi regionalnich funkci knihoven se vychazi

z rozsahu a obsahu regiondlnich funkei, které povéfené knihovny vykonévaji. Ptihlizi se

k regionalnim rozdiliim a ciliim stanovenym koncepci rozvoje vefejnych knihovnickych a

informacnich sluZeb v kraji.

Prioritni oblasti poskytovani finan¢nich prostiedki na zajisténi regionalnich funkei

knihoven stanovi krajskéd knihovna po projednani s povérenymi knihovnami.

Pokud neni rozhodnuto jinak nebo pokud nedojde k dohode¢, rozdeli kraj financni

prostiedky uréené na zajisténi regionalnich funkci knihoven na svém tizemi takto:

6.1. Z celkovych finanénich prostfedki se odecte &astka pro krajskou knihovnu na
regionalni funkce vykonavané v krajském méfitku (poradenské a konzultaéni ¢innost,
krajska statistika knihovnickych ¢innosti, vzdélavani knihovniki a dalsi).

6.2. Po odecteni ¢astky podle 6.1 se postupuje nasledovné:

7 castky, ktera predstavuje 55% zlstatku finan¢nich prostiedki urcenych na
zajisténi regionalnich funkci, se stanovi primérna ¢astka pfipadajici na jednoho

% Napf. konference ,,Knihovna®, ,,Region® atd. Dostupné z:
http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=02_diskusni_konference.htm&PHPSESSID=93f4e455d330fdba3ccfc

91cdf2567el
7 Zakon &. 257/2001 Sb., § 11, odst. 4: Smlouva o pieneseni regionalnich funkci na vybrané zékladni knihovny

musi mit pisemnou formu.



6.3.

6.4.

obyvatele kraje, pticemzZ se pro ucely vypoc¢tu odeéte od celkového poctu obyvatel
v kraji pocet obyvatel krajského mésta kromé obyvatel integrovanych ¢asti (tj. téch,
vnichz pracuje pobotka méstské knihovny, spliujici kritéria neprofesionalni
knihovny). KaZzdé povéfené knihovné prislusi finanéni prostiedky, které jsou
nasobkem poctu obyvatel uzemi, na kterém zajiSt'uje regiondlni funkce, a stanovené
pramérné ¢astky na jednoho obyvatele kraje.

Z Castky, ktera predstavuje 45 % zistatku finanénich prostiedki uréenych na
zajisténi regiondlnich funkci, se stanovi primérné ¢astka piipadajici na jednu zékladni
knihovnu provozovanou obci (véetné pobodek) v kraji. Kazdé povéfené knihovné
ptislusi finanéni prostiedky, které jsou nasobkem poc¢tu zdkladnich knihoven
provozovanych obci (véetné pobocek) na uzemi, na kterém zajistuje regionalni
funkce, a stanovené pramérné ¢astky na jednu zékladni knihovnu provozovanou obci
v kraji.

Krajské knihovné, ktera vykonava regionalni funkce také v konkrétnim regionu, aniz
by v ném povéfila vykonem regionalnich funkci daldi knihovnu, néalezi nad ramec
Castky stanovené podle 6.1 také finan¢ni prostfedky, vypoétené pro dany region
podle 6.2.

Krajska nebo povéfena knihovna mize v rameci vykonu regionalnich funkei knihoven
zajistit vybrané konkrétni sluzby (napf. nakup, zpracovani knihovnich fondi
nakoupenych z prostfedk obce, revizi knihovnich fondd, konzultaci, distribuci
vyménnych fondi apod.) formou objednavky téchto sluzeb u jiné profesiondlni
knihovny v kraji.

6. Standard pro vykon regionalnich funkeci knihoven

Pro zajisténi rovnomérného vykonu regiondlnich funkei v systému knihoven® se

stanovi standard jednotlivych druhl sluzeb, jimiz jsou regionalni funkce napliiovany.
Standard upravuje kvalitativni a kvantitativni parametry vykonu téchto sluzeb. Pii jeho
aplikaci se piihlizi ke konkrétnim podminkdm a specifikim jednotlivych krajo a jejich
regiont. Standard predstavuje soubor narokil na zplsob a uroven poskytovani sluzeb, jimiz
jsou napliiovany regionalni funkce krajskymi a povéfenymi knihovnami:

B

o

Poradenska a konzulta¢ni ¢innost, metodické navstévy, plany, rozbory

Statistika knihovnickych éinnosti

Vzdélavani knihovnikt, seminaie a porady

Tvorba vyménnych knihovnich fondd, jejich cirkulace a distribuce, sprava, revize a
aktualizace

Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fonda

Nakup a zpracovani knihovnich fondl pofizenych z prostiedkti provozovatele knihovny
(obce) a jejich distribuce

Servis automatizovaného knihovniho systému vyuzivaného pro vykon regionélnich funkei

¥ Pokud je pouzit termin ,.knihovna“, vztahuje se toto oznaceni na viechny knihovny evidované u Ministerstva
kultury podle zdkona €. 257/2001 Sb.



1. Odborné poradenstvi, plany, rozbory

Nazev sluzby

Poradensk4 a konzulta¢ni ¢innost, metodické navstévy,
plany, rozbory

Strategicky cil

Podpora zajisténi viestranné kvality a rozvoje knihovnickych a
informacnich sluzeb v knihovnach kraje

Charakteristika ¢innosti

Poskytovani odbornych konzultaci, rad a referenci, véetné
metodickych navstév, a to ze vSech oblasti knihovnickeé a
informa¢ni ¢innosti a oblasti souvisejicich s poskytovanim
vefejnych knihovnickych a informaénich sluZeb, provozovanim
knihovny a nezbytnych podpturnych ¢innosti. Prakticka pomoc
pii feSeni odbornych problémii (pfedevsim knihovnam

malych obci). Naptiklad

e zpracovavani projektd, analyz, koncepci a plani

e zaSkolovani knihovnikt (knihovnické ¢innosti, sluzby
uZivatelim, prace s automatizovanym knithovnim
systémem),

e pomoc pii budovani knihovnich a informac¢nich fondu,
vyuzivani meziknihovnich sluzeb, soubornych katalogii a
elektronickych zdrojt,

e pomoc pii zavadéni ICT (napf. antivirové a kancelarské
programy),

e pomoc s tvorbou webové stranky knihovny,

e pomoc pii zpracovani projektl piedkladanych do
vybérovych dotacnich fizeni,

e pomoc knihovnam zapojenym do soutéZe Vesnice roku,

e pomoc pii zpracovani plant, rozbori, koncepci
knihoven,

e pomoc pii feSeni problematiky legislativni, ekonomicko-
hospodaiské, provozni, stavebni, vybaveni knihoven
apod.

e metodicka pomoc pii ptipravé kulturni a vzdélavaci
¢innosti, pfi pofadani komunitnich a dal$ich aktivit,
setkavani seniorti, maminek apod.

e podpora informovanosti vefejnosti a zfizovateld o déni v
obsluhovanych knihovnéch,

e propagace piikladd dobré praxe, ocenovani uspéchti
obsluhovanych knihoven

Poskytovatel sluzby Krajskd knihovna, povétené knihovny

Okruh pFijemci Knihovny na izemi kraje, jejich ziizovatelé

Periodicita Prib&zné, metodicka navstéva zpravidla 2 x ro¢né v kazdé
obsluhované knihovné provozované obci v kraji

Terminy Dle planu i aktualni potfeby

Poznamky Jednou z forem poradenské a konzulta¢ni sluzby v ramci vykonu

regionalnich funkci je webova stranka uré¢ena obsluhovanym
knihovnam a také vydavani zpravodaje.
Podobu vykazu o metodické navstéve stanovi krajska knihovna.




2. Statistika a hodnoceni ¢innosti knihoven

Nizev sluzby Statistika knihovnickych innosti

Strategicky cil V¢asné, Gplné a presné shromazdéni statistickych udaji o

¢innosti obsluhovanych knihoven v kraji, jejich zpracovani,

vyhodnoceni a vyuzivani vysledkl, hodnoceni ¢innosti knihoven

Charakteristika ¢innosti e Metodicka i prakticka pomoc obsluhovanym knihovnam
v kraji pfi zpracovani statistickych vykaza, sbér dat ze
zpravodajskych jednotek (zakladnich knihoven),
kontrola dat a jejich zpracovani (uloZeni, sumarizace,
analyza a dal$i vyhodnoceni), vyuZivani vysledka.

e Vyhodnocovani standardu VKIS, konzultace k
benchmarkingu knihoven, pomoc s uskute¢nénim
pruzkumi spokojenosti uzivatela

e Zpracovani vyro¢ni zpravy véetné vykazi vykonu a
financovani regionalnich funkci za ptislu$ny region

e Kazdoro¢ni aktualizace udaji v Adresaii knihoven

spravovaném NK CR
Poskytovatel sluzby Krajska knihovna, povéfené knihovny
Okruh pFijemcii Obsluhované knihovny v kraji, povéfené knihovny, krajska

knihovna, zfizovatelé uvedenych knihoven,
NIPOS — Nérodni a poradenské stiedisko pro kulturu, Narodni
knihovna CR, Ministerstvo kultury

Periodicita Ix ro¢né v terminu daném zakonem ¢&. 89/1995 Sb., o statni
statistické sluzbé, v platném znéni, zpracovani vykazi, vyuZiti
priub&Zné

Terminy leden, Gnor, bfezen - zpracovani vykazl a sumait, vyuZiti
prabézné

Poznamka V navaznosti na vyhodnocovani standardu VKIS se doporucuje

realizovat i ocenéni nejlepSich knihoven nebo knihovnika
v ramci kraje.




3. Vzdéliavani knihovniki, seminare, porady

Niazev sluzby

Vzdélavani knihovniki, seminife a porady

Strategicky cil

Zajisténi celoZivotniho vzdélavani knihovniki a jejich
informovanosti o aktualnim vyvoji oboru jako podminky dalsiho
rozvoje knihoven, vzdjemné spoluprace a koordinace knihoven

Charakteristika ¢innosti

Vzdélavaci akce, koordinaéni porady

Poskytovatel sluzby

Krajska knihovna, povéiené knihovny

Okruh pFijemca

Pracovnici knihoven na Gzemi kraje

Periodicita

4x ro¢né porady fediteli/pracovnikli povéfenych knihoven

2x ro¢né porady knihovnikd profesionélnich obsluhovanych
knihoven

1x roéné porady, pfip. seminéie knihovnikl neprofesionalnich
obsluhovanych knihoven

Dal$i vzdélavaci akce (seminafe, Skoleni aj.) zajist'ujici nabidku
odborného vzdélavani v rozsahu 48 hodin vSem knihovnikiim
profesionalnich a v rozsahu 8 hodin v8em knihovnikim
neprofesionalnich knihoven v kraji.

Objem vzdélavacich akci pro pracovniky specializovanych
knihoven neni specifikovan.

Terminy

Dle planu vzdélavani stanoveného krajskou a pové&fenou
knihovnou s vyuzitim nabidky instituci poskytujicich vzdélavani
knihovnikl

Poznamka

Krajska knihovna v navaznosti na celostatni koncepci vytvoii
plan zabezpeteni profesniho vzdélani a ve spolupréaci

s povéifenymi knihovnami koordinuje vzdélavaci aktivity

v ramci kraje.




4. Tvorba vyménnych knihovnich fondi, jejich cirkulace a distribuce

Nazev sluzby

Tvorba vyménnych knihovnich fondi, jejich cirkulace
a distribuce, sprava, revize a aktualizace

Strategicky cil

Zajisténi kvalitnich, aktudlnich a odborné zpracovanych
knihovnich fondu a jejich efektivni vyuzZiti v obsluhovanych
knihovnach kraje

Charakteristika ¢innosti

Akvizice, katalogizace a technicka tprava vyménného fondu,
tvorba soubort, jejich distribuce do knihoven, evidence pohybu
vyménného fondu, aktualizace a vyfazovani vyménnych fonda

Poskytovatel sluzby Krajska knihovna, povérené knihovny

Okruh prijemcii Obsluhované knihovny, které o tuto sluzbu pozadaji
Periodicita Minimalné 2x roéné 1 soubor s minimalné 60 svazky
Termin Pribézné

Poznamky Vyménny fond je dil¢im knihovnim fondem knihovny, ktera

vyménny fond vytvaii. Vyménny fond podléha rezimu
evidence, revize a vyfazovani knihovniho fondu podle § 17
knihovniho zdkona €. 257/2001 Sb., v platném znéni.
Vyménny fond je mozné v ramci aktualizace fondu
obsluhovanych knihoven trvale deponovat v obsluhované
knihovné.
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5. Pomoc p¥i revizi a aktualizaci knihovnich fondi

Nizev sluzby

Pomoc pii revizi a aktualizaci knihovnich fondi

Strategicky cil

Zajisténi revize a aktualizace knihovnich fondt v obsluhovanych
knihovnéch v kraji podle vyhlasky ¢. 88/2002 Sb., k provedeni
zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéach
provozovani vefejnych knihovnickych a informa¢nich sluZzeb
(knihovni zékon)

Charakteristika ¢innosti

Pomoc pii revizi a aktualizaci knihovnich fonda v obsluhovanych
knihovnach, tj. pfi fyzické revizi, obsahové provérce,
dohledavkach, opravach, aktualizaci knihovniho katalogu a
dalgich evidenci, zpracovani protokolii o vysledku revize

Poskytovatel sluzby Krajska knihovna, povéfené knihovny

Okruh piijemci Neprofesionalni knihovny a knihovny s pracovnim uvazkem
nejvyse 1,0 v kraji, pfipadné dalsi knihovny, které o tuto sluzbu
pozadaji

Periodicita 1x za 5 let — na vyzadani

Terminy Dle planu revizi pro obsluhovany region (revize fadné i
mimoiadné), pouze u knihoven evidovanych Ministerstvem
kultury podle knihovniho zékona ¢. 257/2001 Sb., v platném
znéni

Poznamka V rémci automatizace obsluhovanych knihoven a nasazovani

regionalnich knihovnich systémi se doporucuje sméfovat
k pfechodu na automatizované vykonavani revizi v ramci kraje.
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6. NéKkup a zpracovani knihovnich fondu porizenych z prostiedkii provozovatele
knihovny (obce) a jejich distribuce

Nazev sluzby

Nakup a zpracovani knihovnich fondi pofizenych
z prostiredku provozovatele knihovny (obce) a jejich
distribuce

Strategicky cil

Zajisténi kvalitni akvizice a zpracovani knihovnich fondi.
Motivace ke zvySovani objemu dopliiovani knihovnich fondi
a/nebo k zajisténi finanéni spoluucasti provozovateli knihoven
(obci) pii tvorbé vyménnych knihovnich fonda

Charakteristika ¢innosti

Akvizice, profilace, katalogizace a technicka uprava knihovniho
fondu, jeho distribuce do knihoven, provadéni odpist

Poskytovatel sluzby Krajska knihovna, povéfené knihovny

Okruh piijemcii Obsluhované knihovny regionu, které na tuto sluzbu uzaviely
smlouvu s povéfenou knihovnou

Periodicita Dodavani zpracovanych knihovnich fond povérenou
knihovnou dle uzaviené smlouvy

Terminy Prabézné

Poznamky Komplexni ndkup a zpracovéni knihovnich fondu jsou

realizovany na zaklad¢ smluvnich vztahii s provozovateli
knihoven (obcemi). Knihovni fondy jsou majetkem obci, které
si tuto sluzbu smluvily a poskytly na ni finan¢ni ¢astky.
Knihovni fondy mohou byt pouzity na podptrné cirkula¢ni
sluzby, ale zlistavaji majetkem téchto obci, neni-li ve smlouvé
stanoveno jinak.

Pocet obsluhovanych knihoven stanovi krajské knihovna ve své
krajské koncepci regionalnich funkeci.
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e Servis automatizovaného knihovniho systému (AKS)

Nizev sluzby

Servis AKS vyuzivaného pro vykon regiondlnich funkci

Strategicky cil Zajisténi servisnich sluzeb pro obsluhované knihovny kraje,
zvySeni racionalizace jejich sluzeb

Charakteristika Zajisteéni servisnich sluzeb AKS v ¢astech, které jsou vyuzivany

¢innosti k plnéni regionalnich funkei (katalogizace, revize knihovnich fondi a
automatizované agendy vyménnych soubort véetné provozu
regionalniho automatizovaného knihovniho systému).
Zaskoleni pracovniki pfi praci s pfisluSnymi moduly.
Roéni udrzba, piipadné upgrade.
Metodické a praktickd pomoc pii zavadéni regiondlniho
automatizovaného knihovniho systému.

Poskytovatel sluzby |Krajska knihovna, povéfené knihovny

Okruh pFijemci Povéiené i obsluhované knihovny na Gzemi kraje

Periodicita Pritb&zné

Terminy Dle plénu a aktudlni potieby

Jind méritka

Finanéni prostiedky lze poskytnout pouze knihovnam pouzivajicim
AKS, ktery spliiuje knihovnické a technické parametry

Poznamka

Zakladni servisni sluzby knihovnického software mohou byt
poskytovany na zaklad€ smluvnich vztaht.
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7. Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci knihoven

1.

Krajska knihovna a knihovny povéfené vykonem regionélnich funkci vyplni jedenkrat
rotné ke dni 31. 12. vykaz o vykonu a financovani regionalnich funkci. Formulaf
vykazu veetné vysvétleni pojmt je uveden v priloze. V jednotlivych rubrikach vykazu
se uvadi prosta ¢isla bez tecek a pismen.

Krajska knihovna zpracovava krajsky sumai vykazu, ktery je nedilnou soucasti
vyro¢ni zpravy o vykonu regionalnich funkci knihoven v kraji.

Vyplnéné formulafe jednotlivych vykazi a krajsky sumai v elektronické formé
v tabulkovém procesoru MS Excel odesle krajska knihovna za vSechny knihovny
vykonavajici regionalni funkce v terminu do 15. 3. nasledujiciho roku Knihovnickému
institutu Narodni knihovny CR a ptislu§nému odboru krajského titadu.

8. Zprava o vykonu regionalnich funkei knihoven

L.

2.

Krajska knihovna ve spolupraci s povéfenymi knihovnami zpracovava vyroéni zpravu
o vykonu regionalnich funkeci v pfislusném kraji.

Vyro¢ni zprava zahrnuje komplexni hodnoceni vykonu regiondlnich funkci
ke dni 31. 12. a porovnani jejich plnéni se standardem regionalnich funkci knihoven.
Krajska knihovna zasle vyro¢ni zpravu vterminu do 15. 3. nasledujiciho roku
Knihovnickému institutu Narodni knihovny CR a piislusnému odboru krajského
uradu.

Vyroéni zprava je do 31. 3. nasledujiciho roku zvefejnéna na webové strance krajské
knihovny.

Doporucena osnova vyro¢ni zpravy:

a. Cile regionalnich funkci v daném roce (formulovdny v krajské koncepci
regionalnich funkci, v pisemnych smlouvach o povéfeni vykonem regionalnich
funkcich, pfip. se uvadi planované zakladni kvantitativni parametry),

b. Hodnoceni jednotlivych regiondlnich funkci — poradenskd a konzultac¢ni
¢innost, statistika, vzdélavani, tvorba vyménného fondu, daldi regiondlni
funkce porovnani se standardem, krajskou koncepci vykonu regionalnich
funkci, stanovenymi cili, zhodnoceni podilu krajské knihovny a jednotlivych
povéienych knihoven, zjisténé problémy vykonu jednotlivych regiondlnich
funkeci atd.),

¢. Hodnoceni financovani a personélniho zajisténi regionalnich funkei,

d. Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci je nedilnou soucasti vyrocni
zpravy (krajsky sumai véetné kopii vykazi krajské knihovny a jednotlivych
poveétenych knihoven).

Narodni knihovna CR zpracuje v terminu do 30. 6. nésledujiciho roku celkovou zpravu o
vykonu regionalnich funkci knihoven v ramci Ceské republiky. Zpravu zasle Ministerstvu
kultury, vSem krajim, krajskym knihovnam a zvefejni ji na svych webovych strankach.

Tento metodicky pokyn nahrazuje Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajiSténi

vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich koordinaci na tizemi Ceské republiky ze dne 12.

1. 2005.

Sfndla”

V Praze dne 12, 12, 20014 e

Mgr. Blanka Skuckova
vedouci oddélent literatury a knihoven
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Pfiloha: FormulaF vykazu vykonu a financovani regionalnich funkei

0 | Statisticky vykaz vykonu regionalnich funkci Rok
1| Kraj
2 | Nazev knihovny (v krajském sumafri pocet povéfenych knihoven)
3 | Poget pracovniku zajistujicich regionalni funkce
4 | Pocéet obsluhovanych knihoven
5 | Poradenska a konzultaéni éinnost
6| poctet obslouzenych knihoven
7| pocet poskytnutych konzultaci
8| pocet metodickych navétév
9 | Statistika knihovnickych éinnosti Kult (MK) 12 - 01
10| pocet obslouzenych knihoven
11| pocet zpracovanych statistickych vykazl
12 | Vzdélavani knihovniki, seminare
13| pocet obslouZenych knihoven
14| pocet v8ech vzdélavacich akci
15 z toho (z . 14): poéet akci v ramci RF
16 | pocet véech uéastnikl
17 z toho (z f. 16): podet tgastnikl akci v ramci RF
18 | pocet vSech vyucovacich hodin
19 z toho (z i'. 18): poéet vyuéovacich hodin v ramci RF
20 | Porady
21| pocet obslouzenych knihoven
22| pocet akci
23| pocet ucastnikl
24 | Pomoc pfi revizi a aktualizaci KF
25| pocet obslouZenych knihoven
26 | pocet revidovanych knihovnich jednotek
27 | potet revidovanych knihoven
28 | Nakup KF z prostifedki provozovatell (ohci) do vlastnich KF
29 | pocet obslouzenych knihoven
30| pocet nakoupenych knihovnich jednotek
31 | Zpracovani KF z prostiedkii provozovateli (obci) do vlastnich KF
32| pocet obslouzenych knihoven
33| pocet zpracovanych knihovnich jednotek
34 | Vyménny fond (v knihovnich jednotkach)
35| stav vyménného fondu k 31. 12,
36| roéni pfirlstek vyménného fondu
37| rogni ubytek vyménného fondu
38 z . 36 zakoupeno z finanénich prostiedki kraje na regionalni funkce
39 z . 36 zakoupeno z finanénich prostredki obce
4039 Z . 36 zakoupeno z finanénich prostredki dalich zdroju
4-10 | Cirkulace vyménného fondu
42| pocet obslouzenych knihoven
43| pocet expedovanych soubor(l
44| pocet svazkl v souborech
45 | Servis automatizovaného knihovniho systému
pocet knihoven pro, které povéiena knihovna zajistuje podporu
4-65 | automatizovaného systému
47| pocet akci, zgsahl
48 | Doprava v ramci vykonu RF
49 | pocet obslouZenych knihoven
50| pocet ujetych km




Vykaz financovani regionalnich funkci knihoven
(pouze z financnich prostredku kraje)

Rok

51

Kraj

52

Nazev knihovny

53

Spotieba materialu (€islo uétu 501)

54

z toho: nakup knihovniho fondu

55

Spotieba energie (€islo G&tu 502)

56

Opravy a udrzovani (€islo uétu 511)

57

Cestovné (éislo Gctu 512)

58

Ostatni sluzby (€islo a&tu 518)

59

z toho: doprava

60

z toho: servis vypocetni techniky

61

z toho: nakup licence na el. zdroje

62

z toho: nakup knihovnickych sluzeb

63

Mzdové naklady (Eislo u&tu 521)

64

v tom: platy zaméstnanci

65

v tom: ostatni osobni naklady

66

Zakonné socialni a zdravotni pojisSténi (Cislo uctu 524)

67

Socialni naklady (zdkonné a jiné s.n.) (Cislo ictu 527 a 528)

68

Jiné ostatni naklady (€islo tiétu 549)

69

Ostatni provozni naklady (neuvedeny v . 53, 55 - 58, 63, 66 - 68)

70

Provozni naklady celkem (soucet i'. 53, 55 - 58, 63, 66 - 69)

71

Investi€éni naklady

72

Naklady celkem z krajské dotace (souceti. 70 a 71)

73

74

Pridélena dotace (krajska)

75

Vraceno

76

77

78

79

80

Financovani regionalnich funkci z jinych zdroja (vlastni
prostiedky knihovny, obce, dalsi zdroje, sponzorské dary)

Rok

81

Naklady za rok

82

Spotreba materialu (€islo uctu 501)

83

z toho: na nakup knihovniho fondu

84

Mzdové naklady (€islo actu 521)

85

V tom: platy zaméstnanci

86

V tom: ostatni osobni naklady

87

Zakonné socialni a zdravotni pojisténi (Cislo tictu 524)

88

Ostatni provozni naklady (neuvedené v i. 82, 84, 87)

89

Provozni naklady celkem (souéet f. 82, 84,87,88)

90

Investiéni naklady

91

Naklady celkem (soucet F. 89 + 90)

92

Finanéni prostiedky obci ha fond knihoven a jeho zpracovani

93

Na nakup (stalého) knihovniho fondu pro knihovny (z prostf. obci)

94

Na zpracovani (stalého) knihovniho fondu pro knihovny (z prostf. obci)

95

Dal$i finanéni podpora knihoven z krajského rozpoctu
(mimo prostiedky uréené na RF)**

Rok

Celkové castky, které knihovny ziskaly v roce




96

Z krajskych grantovych program( uréenych nejen knihovnam

97

Z krajskych grantovych programt uréenych vyhradné knihovnam

98

Podil obci na ndkupu vyménného fondu ***

99

Pocet obci pfispivajicich na nakup vyménného fondu

100

Castka poskytnuta na vyménny fond (za pfispivajici obce celkem)

‘Radek 93 a 94 vyplfiuji jen ty povéfené a krajské knihovny, v jejichZz obvodé obce
pfispivaji na nakup KF pro své knihovny (viz &innost v . 28 a . 31)

**Radky 96 a 97 vypliuji ty povéfené a krajské knihovny, jejichz obsluhované

knihovny ziskaly v rdmci krajskych

grantovych programi dotace na rozvoj a &innost mimo program RF:

v . 96 jsou uvedeny dotace z jakéhokoliv krajského grantového programu, které knihovny ziskaly
v fadku 97 jsou uvedeny dotace z krajského grantového programu, které knihovny ziskaly

a ktery byl krajem vyhlasen vyhradné na podporu knihoven a zaroveri neni souéasti financi na RF.

**Radky 99 a 100 vyplfiuji ty povéiené a krajské knihovny, v jejichZ obvodu
pfispivaji obce i na nakup do vymé&nného fondu (viz vyménné fondy v f. 39)




DEFINICE polozek vykazu
Pro praci s vikazem regionalnich funkci plati definice podle statistického vykazu KULT

Pocet obsluhovanych knihoven = knihovny, se kterymi povéfena knihovna uzavrela smlouvu o
poskytovani sluzeb v ramci vykonu regionalnich funkei, nebo knihovny uvedené na seznamu, ktery
tvoii nedilnou soucéast smlouvy mezi krajskou knihovnou a povéfenou knihovnou. Jedna se zejména o
knihovny provozované obcemi. Krajska knihovna uvede {idaj, ktery je sou¢tem vSech obsluhovanych
knihoven v ramci kraje.

Pocet obslouzenych knihoven = knihovny nebo jeji pobocky, kterym byla ve sledovaném obdobi
poskytnuta ur¢itd sluzba v ramci vykonu regionalnich funkci krajskou nebo povéfenou knihovnou.
(Napf. zucastni-li se zaméstnanci méstské &i vysokoskolské knihovny jednoho nebo vice odbornych
seminaiu pofadanych v ramci vykonu regionalnich funkci, zaznamenéva se tato knihovna jako jedna
obslouzena knihovna. Obdobné se postupuje u kazdé sluzby zvlast’.)

Podet pracovniki zajiStujicich RF = uvadi se celoro¢ni primérny prepocteny pocet zaméstnanci,
ktefi zajidtuji vykon regionalnich funkci. Primérna délka mésicni pracovni doby je 174 hodin. Uvadi
se pouze poéet pracovniki, jejichz mzdy jsou hrazeny vyhradné z finan¢nich prostiedki na zajisténi
regionalnich funkeci.

Poskytnutd konzultace = vykazuji se pouze konzultace a jiné poradenské ¢innosti, které se poskytuji
knihovnam, jejich zaméstnanctiim a také zfizovatelim knihoven a které si vyzadaji alespoii 0,5 hodiny
pracovniho ¢asu nezavisle na tom, zda jsou poskytovany ustné ¢i pisemné. Nezahrnuji se konzultace
poskytované béznym uzivatelim knihovny nebo vlastnim zaméstnanctim.

Metodicka navitéva = konzultace a jina poradenska Cinnost, ktera je poskytnuta pfimo v povéiené
nebo obsluhované knihovné a je spojena s vyjezdem pracovnika z krajské nebo povéfené knihovny.
Zahmuje také zaskolovani pracovnikii. Konzultace poskytnuté pifi metodické navsteve se jiz
nezapoditavaji do béznych konzultaci (viz vyse). Z metodickych navitév je zpracovén zapis.

Vzdélavini knihovniki, semindfe = pokud je seminaf ¢i jina vzdélavaci aktivita koncipovana jako
vicedenni, vzdy se zaznamenava pouze jedenkrat, ale odlisi se po¢tem vyucovacich hodin.

Vyménny fond = uéelové budovany knihovni fond, ktery je formou vyménnych souborti zapij¢ovéan
obsluhovanym knihovnam. Zahrnuje knihovni fond budovany z financnich prostiedkd kraje na
regionalni funkce, popfipadé z finanénich prostiedkil, které za timto ucelem krajské knihovné a
povéfenym knihovnam poskytuji provozovatelé (obce) a z jinych zdroji (dary apod.)



