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Obsahová charakteristika kurzu - osnova

1. soustředění

	„ŠKOLENÍ  PROJEKTOVÝCH  MANAGERŮ“

	I. modul
	PARDUBICE

	1. den
 - 23.10. 2007



	12:50 – 13:00
	Registrace
	

	13:00 –  14:30
	EU  - stručná historie, instituce,  politiky, finanční nástroje

	· „Společná Evropa“ – Evropské společenství, etapy rozšiřování
· Jednotný evropský pakt
· Evropská unie a Evropský hospodářský prostor a společná měna 

· Členské země a členství České republiky v EU

· Instituce –stručný úvod do problematiky -  Evropská rada, Rada EU, Evropská komise, Evropský parlament a další instituce
· Politiky EU – společné politiky, měnová politika, Schengenský systém, regionální a strukturální politika a klasifikace regionů

· Finanční nástroje regionální a strukturální politiky

	14:30 – 14:45
	Přestávka
	

	14:45 – 15:30
	Strategické dokumenty:

Lisabonská strategie

Strategický rámec i2010

Národní lisabonský program
	· Co jsou strategické dokumenty (vazba projektu na strategické dokumenty)
· Východiska Lisabonské strategie
· Pilíře Lisabonské strategie: 
· Ekonomický
· Sociální
· Environmentální
· Řízení lisabonského procesu
· I2010 – evropská informační společnost pro růst a zaměstnanost
· Národní lisabonský program 2005 - 2008

	15:30 – 15:45
	Přestávka 
	

	15:45 – 16:45
	Strukturální fondy a komunitární programy – základní charakteristika 

	· Rozpočet EU a zdroje financování programů a fondů

· Strukturální fondy EU: Evropský sociální fond a Evropský fond regionálního rozvoje
· Strukturální fondy – Cíle podpory pro programovací období 2007 – 2013

· Klíčové programové dokumenty:

· Národní strategický plán

· Národní strategický referenční rámec

· Operační programy

· Základní charakteristika SF 2007 - 2013

	16:45 – 17:00
	Přestávka
	

	17:00 – 18:00
	Strukturální fondy a komunitární programy – základní charakteristika
	·     Přehled  komunitárních programů 2007 – 2013

·  Základní charakteristika komunitárních programů

· Základní principy KP:

· Evropská přidaná hodnota

· Mezinárodní partnerství 

· Spolufinancování

· Úvod do problematiky zpracování projektových žádostí pro Strukturální fondy a komunitární programy


	„ŠKOLENÍ  PROJEKTOVÝCH  MANAGERŮ“

	I. modul
	PARDUBICE

	2. den
 - 24.10. 2007



	8:50 – 9:00
	Registrace
	

	9:00 –  10:30
	Strukturální fondy – programovací období 2007 – 2013: Přehled programů

	· Cíl 1: Konvergence

· Integrovaný operační program

· OP Podnikání a inovace

· OP Životní prostředí

· OP Doprava

· OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost

· OP Výzkum a vývoj pro inovace

· OP Lidské zdroje a zaměstnanost

· OP Technická pomoc

· Regionální operační programy NUTS II

· Severozápad

· Severovýchod 

· Střední Čechy

· Jihozápad

· Jihovýchod

· Moravskoslezsko

· Střední Morava
· Cíl 2: Regionální konkurenceschopnost a zaměstnanost

· OP Praha – Konkurenceschopnost

· OP Praha – Adaptabilita

	10:30 – 10:45
	Přestávka
	

	10:45 – 11:45
	Strukturální fondy – programovací období 2007 – 2013: Přehled programů

	· Cíl 3: Evropská územní spolupráce

· OP Meziregionální spolupráce

· OP Nadnárodní spolupráce

· OP Přeshraniční spolupráce ČR – Bavorsko

· OP Přeshraniční spolupráce ČR – Polsko

· OP Přeshraniční spolupráce ČR – Rakousko

· OP Přeshraniční spolupráce ČR – Sasko

· OP Přeshraniční spolupráce ČR – Slovensko

· ESPON 2013, INTERACT II

· Aktuální stav jednání o operačních programech 2007 - 2013

	11:45 – 12:30
	Přestávka na oběd
	

	12:30 – 13:30
	Strukturální fondy: Průvodce operačními programy pro kulturní sektor

	· Integrovaný operační program

· Cíle a prioritní osy programu

· Oprávnění žadatelé

· Cílové skupiny a dopady projektu

· Financování

· Implementační struktura

· Související dokumenty – Prováděcí dokument, příručky pro žadatele, výzvy, projektová žádost.

	13:30 – 13:45
	Přestávka
	

	13:45 – 14:45
	Strukturální fondy: Průvodce operačními programy pro kulturní sektor

	· OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost

· Cíle a prioritní osy programu

· Oprávnění žadatelé

· Cílové skupiny a dopady projektu

· Financování

· Implementační struktura

· Související dokumenty – Prováděcí dokument, příručky pro žadatele, výzvy, projektová žádost.

	14:45 – 15:00
	Přestávka
	

	15:00 – 16:00
	Strukturální fondy: Průvodce operačními programy pro kulturní sektor

	· OP Lidské zdroje a zaměstnanost

· Cíle a prioritní osy programu

· Oprávnění žadatelé

· Cílové skupiny a dopady projektu

· Financování

· Implementační struktura

· Související dokumenty – Prováděcí dokument, příručky pro žadatele, výzvy, projektová žádost.

	16:00 – 16:15
	Přestávka
	

	16:15 – 17:00
	Strukturální fondy: Průvodce operačními programy pro kulturní sektor

	· OP Praha – Adaptabilita

· Cíle a prioritní osy programu

· Oprávnění žadatelé

· Cílové skupiny a dopady projektu

· Financování

· Implementační struktura

· Související dokumenty – Prováděcí dokument, příručky pro žadatele, výzvy, projektová žádost.


	„ŠKOLENÍ  PROJEKTOVÝCH  MANAGERŮ“

	I. modul
	PARDUBICE

	3. den
 - 25.10. 2007



	8:50 – 9:00
	Registrace
	

	9:00 –  10:30
	Strukturální fondy: Průvodce operačními programy pro kulturní sektor

	· Regionální operační programy NUTS II

· Severozápad

· Severovýchod 

· Střední Čechy

· Jihozápad

· Jihovýchod

· Moravskoslezsko

· Střední Morava

· Cíle a prioritní osy programů

· Specifika jednotlivých programů

· Oprávnění žadatelé

· Cílové skupiny a dopady projektu

· Financování

· Implementační struktura

· Související dokumenty – Prováděcí dokument, příručky pro žadatele, výzvy, projektová žádost.

	10:30 – 10:45
	Přestávka
	

	10:45 – 11:45
	Strukturální fondy: Prezentace úspěšných projektů financovaných z Evropského sociálního fondu
	· E – úřad: E-learningový vzdělávací program pro další vzdělávání pracovníků ve veřejné správě

· Multimediální ročenka životního prostředí – Vzdělávací program EVVO

· Management umění – příprava a pilotní ověření vzdělávacího programu pro VŠ uměleckého zaměření

	11:45 – 12:30
	Přestávka na oběd
	

	12:30 – 14:00
	Strukturální fondy: Vyhledávání informačních zdrojů
Diskuze a dotazy k probraným tématům
	· Vyhledávání informací o programech a výzvách

· Informační zdroje

· Internetové stránky programů

· Portály dotačních titulů

· Speciální služby

· Vyhledávání podpůrné dokumentace a statistik – zdroje dokumentů

· Práce s dokumenty

· Statistiky – indikátory

· Zdroje dat

· Evropské statistiky

· Národní, regionální a místní data

· Praktické ukázky vyhledávání informací


2. soustředění
	„ŠKOLENÍ  PROJEKTOVÝCH  MANAGERŮ“

	II. modul
	PARDUBICE

	1. den
 - 20.11. 2007



	12:50 – 13:00
	Registrace
	

	13:00 –  14:30
	Komunitární programy: Přehled programů – stručná charakteristika

	· 7. Rámcový program pro výzkum, technický rozvoj a demonstrace

· eContent Plus

· Culture 2007

· Media 2007

· Program celoživotního učení

· Mládež v akci

· Evropa pro občany

· Progress

· Daphne

· Life+

· CIP

	14:30 – 14:45
	Přestávka
	

	14:45 – 15:45
	„Bruselština“ – jazyk programových dokumentů EK
	· Výkladový slovník termínů a pojmů užívaných v programových dokumentech a projektech v rámci komunitárních programů

	15:45 – 16:00
	Přestávka 
	

	16:00 – 17:30
	7. Rámcový program pro výzkum, technický rozvoj a demonstrace – informace pro kulturní sektor

	· Průvodce programem – specifické programy a podprogramy

· Národní kontaktní organizace

·  Rozpočet

· Typy projektů

· Pravidla účasti

· Podmínky účasti

· Financování

· Ochrana duševního vlastnictví

· Podávání projektů v 7.RP

	17:30 – 17:40
	Přestávka
	

	17:40 – 18:00
	Prezentace projektů realizovaných v rámci 5.RP a 6.RP se zaměřením na uchování kulturního dědictví
	· CHIMER

· eMapps.com


	„ŠKOLENÍ  PROJEKTOVÝCH  MANAGERŮ“

	II. modul
	PARDUBICE

	2. den
 - 21.11. 2007



	8:50 – 9:00
	Registrace
	

	9:00 –  10:30
	Culture 2007

	· Průvodce programem

· Národní kontaktní organizace

· Rozpočet

· Typy projektů

· Pravidla účasti

· Podmínky účasti

· Financování

	10:30 – 10:45
	Přestávka
	

	10:45 – 11:45
	Prezentace projektů realizovaných v rámci programu Culture 2000 a Culture 2007

	· SMART HISTORY

· Multimedia 4 All

· Mobility

	11:45 – 12:30
	Přestávka na oběd
	

	12:30 – 14:00
	Program celoživotního učení

	· Průvodce programem - Podprogramy

· Národní kontaktní organizace

· Rozpočet

· Typy projektů

· Pravidla účasti

· Podmínky účasti

· Financování

	14:00 – 14:15
	Přestávka
	

	14:15 – 15:00
	eContent Plus

Prezentace projektu financovaného z programu se zaměřením na knihovny 

	· Průvodce programem

· Národní kontaktní organizace

· Rozpočet

· Typy projektů

· Pravidla účasti

· Podmínky účasti

· Financování

· Prezentace projektu ENRICH

	15:00 – 15:15
	Přestávka
	

	15:15 – 16:00
	Media 2007

	· Průvodce programem 

· Národní kontaktní organizace

· Rozpočet

· Typy projektů

· Pravidla účasti

· Podmínky účasti

· Financování

	16:00 – 16:15
	Přestávka
	

	16:15 – 17:00
	Mládež v akci
	· Průvodce programem 

· Národní kontaktní organizace

· Rozpočet

· Typy projektů

· Pravidla účasti

· Podmínky účasti

· Financování


	„ŠKOLENÍ  PROJEKTOVÝCH  MANAGERŮ“

	II. modul
	PARDUBICE

	3. den
 - 22.11. 2007



	8:50 – 9:00
	Registrace
	

	9:00 –  10:30
	Finanční mechanismy EHP/ Norska

	· Průvodce programem 

· Implementace

· Rozpočet

· Typy projektů

· Pravidla účasti

· Podmínky účasti

· Financování

	10:30 – 10:45
	Přestávka
	

	10:45 – 11:45
	Evropa pro občany
	· Průvodce programem 

· Národní kontaktní organizace

· Rozpočet

· Typy projektů

· Pravidla účasti

· Podmínky účasti

· Financování

	11:45 – 12:30
	Přestávka na oběd
	

	12:30 – 13:30
	Progress
	· Průvodce programem 

· Národní kontaktní organizace

· Rozpočet

· Typy projektů

· Pravidla účasti

· Podmínky účasti

· Financování

	13:30 – 14:00
	Diskuze a dotazy 
	· Diskuze dotazy účastníků k probraným tématům a prezentovaným projektům


3. soustředění
	„ŠKOLENÍ  PROJEKTOVÝCH  MANAGERŮ“

	III. modul
	Havlíčkův Brod

	1. den
 - 10.12. 2007



	12:50 – 13:00
	Registrace
	

	13:00 –  14:30
	Průvodce přípravou a zpracováním projektového záměru

	· Předpoklady a podmínky úspěšného zpracování projektového záměru – demonstrace na příkladovém projektu

· Vyhledání programu a výzvy

· Stanovení vhodné prioritní osy

· Základní osnova projektu

· Stanovení cílů

· Stanovení klíčových aktivit

· Pracovní plán a harmonogram

· Vytvoření partnerství

· Zapojení pracovníků

· Náklady a rozpočet

· Příprava Gantt diagramu, Pert diagramu

· Horizontální témata

· Další doporučení

	14:30 – 14:45
	Přestávka
	

	14:45 – 16:15
	Průvodce projektovou žádostí
	· Průvodce formuláři elektronických žádostí pro programy Strukturálních fondů – BENEFIT, ELZA
· Charakteristiky a obsah jednotlivých kapitol z hlediska hodnotitele
· Povinné přílohy

	16:15 – 16:30
	Přestávka 
	

	16:30 – 18:00
	Tvorba projektového rozpočtu pro projekty SF

	· Neinvestiční projekty

· Investiční projekty

· Uznatelné náklady

· Neuznatelné náklady

· Formuláře


	„ŠKOLENÍ  PROJEKTOVÝCH  MANAGERŮ“

	III. modul
	Havlíčkův Brod

	2. den
 - 11.12. 2007



	8:50 – 9:00
	Registrace
	

	9:00 –  10:00
	Přílohy projektové žádosti

	· Logický rámec

· Studie proveditelností

· Analýza nákladů a přínosů

	10:00 – 10:15
	Přestávka
	

	10:15 – 11:45
	Příprava a realizace projektu z pohledu příjemce dotace – povinnosti příjemce

	· Projektový management I.

· Úloha projektového managera v jednotlivých fázích projektového cyklu

· Příprava, hodnocení a schválení projektu

· Negociace a smlouva s poskytovatelem dotace

· Administrativní management

· Partnerská smlouva

	11:45 – 12:30
	Přestávka na oběd
	

	12:30 – 14:00
	Příprava a realizace projektu z pohledu příjemce dotace – povinnosti příjemce

	· Projektový management II.

· Pracovně – právní vztahy

· Výběrová řízení a veřejné zakázky

· Veřejná podpora

· Monitorování projektu – monitorovací zprávy a vyúčtování projektu

· Kontroly

· Zajištění publicity projektu

· Multiplikace a udržitelnost

	14:00 – 14:15
	Přestávka
	

	14:15 – 15:30
	Workshop  - praktické procvičení získaných znalostí

	· Skupinová práce s aktuální výzvou konkrétního programu

· Studium výzvy

· Vyhledání specifik výzvy a podmínek pro žadatele

· Promyšlení a stanovení projektového záměru dle výzvy

· Regionální dopad projektu

	15:30 – 15:45
	Přestávka
	

	15:45 – 17:00
	Workshop  - praktické procvičení získaných znalostí

	· Rozpracování projektového záměru

· Cílové skupiny projektu a jejich popis, přínos pro cílové skupiny

· Žadatel a jeho charakteristika

· Stanovení klíčových aktivit projektu a harmonogramu projektu


	„ŠKOLENÍ  PROJEKTOVÝCH  MANAGERŮ“

	III. modul
	Havlíčkův Brod

	3. den
 - 12.12. 2007



	8:50 – 9:00
	Registrace
	

	9:00 –  10:30
	Workshop – pokračování - praktické procvičení získaných znalostí

	· Rozpracování projektového záměru

· Popis klíčových aktivit projektu

· Monitorovací indikátory

· Návrh rozpočtu

· Zdůvodnění projektu

	10:30 – 10:45
	Přestávka
	

	10:45 – 11:45
	Workshop – pokračování - praktické procvičení získaných znalostí

	· Rozpracování projektového záměru

· Zajištění řízení projektu

· Rizika projektu

· Inovativnost projektu

· Přidaná hodnota projektu

· Udržitelnost

	11:45 – 12:30
	Přestávka na oběd
	

	12:30 – 13:30
	Závěrečná zkouška
	· Závěrečná zkouška formou písemných testů

· Zaškrtávací  test – výběr z řešení a), b), c)

· Výklad odborných pojmů a termínů

· Zařazení projektového záměru do vhodného dotačního titulu

· Vyhodnocení závěrečné zkoušky

	13:30 – 14:00
	Předání osvědčení o absolvování kurzu

Diskuze a dotazy 
	· Předání osvědčení úspěšným absolventům školení

· Analýza nejčastějších chyb

· Diskuze a dotazy účastníků k probraným tématům 


